I[TOCTAHOBJIEHUE
Ot 08.10.2019 Ne 200

O BHeceHMM M3MeHeHUs B TIOCTaHOB/IEHHe a[IMUHUCTPALIU
HoBoy3eHckoro MmyHummnaasHoro paioHa ot 17.06.2015 roga Ne80
«O06 yTBepX/IeHNY a/[MUHHCTPATUBHOTO perjiaMeHTa

T10 NIpeJj0CTaB/IeHUI0 afMUHHUCTpaLeii HoBoy3eHcKoro
MYHHULMIAIBHOTO pailoHa MyHULIMIIA/IILHOW yCIyru «Beigaua
paspellieHus Ha IPaBO TOPTOB/IM Ha sIpMapKe»

B cootBetcTBUM ¢ DefiepanbHbIM 3aKOHOM OT 6 OKTs0pst 2003 roza Nel131-d3 «O6 obmumx
TIPUHLIAIIAX OpraHu3aliiyd MeCcTHOro camoyInpassieHus B Poccuiickor @eseparn», ®PesepanbHbIM
3akoHOM 0T 28.12.2009 roza Ne381-®3 «O6 ocHOBaxX rocyiapCTBEHHOT'O PeTy/IMPOBaHMs TOPTOBOM
nestenbHOCTH B Poccutickoii ®eepariuu, octaHoBeHreM [IpaBuTenbcTBa CapaToBCKOM 06/1aCTH OT
01.06.2010 roga Ne195-IT «O6 yTBep>xaennu [TosoxeHust 06 opraHi3aliu pPMapoK UIPO/aXKU
TOBapOB (BBINOJTHEHUH PadOT, OKa3aHUM yC/IyT) Ha HUX Ha Tepputopun CapaToBCKOM 06/1acTH, Ha
ocHOBaHMM Y cTaBa HoBOy3eHCKOTr0 MyHHUIMIIAILHOTO parioHa CapaToOBCKO# 06/1acTH,
aamuHUcTpaius HoBoy3eHckoro paiiona CapaTtoBckoii o6mactu [IOCTAHOBIJISAET:

1.BHecTH B nocraHoBneHre agmMuHUCTpaLuu HoBoy3eHckoro paiioHa oT 17.06.2015 roza Ne80

«O06 yTBep)KJeHHWM aJMUHUCTPAaTUBHOTO periaMeHTa TI0 TIPe/IOCTaBIeHUI0 aJMUHHUCTpAaLuen
HoBoy3eHCKOro MyHULIMNA/ILHOTO pali0Ha MYHHULMIAJIBHOM YCIyru «Bpijaya paspellieHys Ha MpaBo
TOPrOBJ/IM Ha sIpMapKe» C/IeAyrolue U3MeHeHNS:

1.1. TlpunoxxeHre 1 K TMOCTAHOBJIEHWIO aJAMHUHHUCTpaLMM HOBOY3€HCKOro MyHHULIAIIAIILHOIO
paiioHa ot 17.06.2015 roza Ne80 «O6 yTBepK/jeHUM aZIMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa I10
TNpe/loCTaB/IeHUI0 aiMUHUCTpaLel HoBOy3eHCKOro MyHMLIMIA/IBHOTO palioHa MyHULIUIIAIbHOU
yciyry «Beijaua pa3pelieHust Ha paBo TOPrOBJ/IM Ha sipMapKe» U3/I0KUTh B PeJlakLiii B
COOTBETCTBUHM C NPUJIOKEHHEM K HaCTOSALLeMY [TOCTAaHOB/IEHUIO.

2.Hacrosiiiee mocTaHOB/IeHHE BCTYTIaeT B CHJIy C MOMEHTa ero OpULIMaIbHOTO OMyO/IMKOBaHUS B
paiioHHoOM rasete «HoBasi cTernb», a Takke Ha o(uI[MaTbHOM CaiiTe aAMUHUCTpalu HoBoy3eHCKOro
MYHMULIUIIAIBHOTO paiioHa B ceTU «VIHTepHeT».

3.KoHTposnb 3a WCIIOJIHEHMEM HAaCTOSIIero ITOCTAHOBJIEHWS BO3JIOKWTh Ha HavyaJbHUKA
yopaB/ieHusl SKOHOMUKA W MYHHULMIAABHOIO UMMyllecTBa aJMUHMCTpaumu HoBoy3eHCKoro
MyHULIUIIAIbHOrO paiioHa [1.0. inbrHoBa.

I'naBa
HoBOy3eHCKOro MyHHULIMIIaIbHOTO palioHa A.A. Onaneko

[Ipunoxenue



K [TOCTaHOBJ/IEHUIO afMUHMCcTpanyy HoBoyseHckoro
MYHULMIATbHOTO pPalioHa
oT roga Ne

AJMUHUCTPATUBHBIN PETJIAMEHT

10 MpeJOCTaB/IeHUI0 aZiMUHUCTpaLeli HoBOy3eHCKOro MyHULIMMA/IBLHOTO paiioHa
MyHUIMTIaIbHOU yCayTu «Bbijaua pa3peliieHus Ha TIpaBO TOPTOB/IM Ha sipMapKe»



1. OBIIIME ITIOJIOJKEHUE

1.1. IIpegmet peryiupoBaHHMs aJMHUHUCTPATUBHOI'0 perjiamMeHTa

1.1.1. TIpesmeToM peryjupOBaHHsI HAaCTOSILEr0 aJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa Mo
TIpe/OCTaB/IeHUI0 aJiMUHUCTpaliei HoOBOy3eHCKOro MYHULIMIIAIBHOTO palloHa MYHHULUIANIbHON
yciyru «Bblziaua paspelleHusi Ha TIpaBO TOProOB/M Ha sipMapke» (fanee - PersameHT) — sIBasieTCst
oripefiesieHUe TIOpsi/iKa MpeAoCTaB/eHss MYHULIMIIAbHON YC/IyTU TI0 BbiJjlaue pa3pelieHust Ha TpaBo
TOPrOB/IM Ha sIpMapKe, CPOKOB W I0C/Ie[0BATeIbHOCTH [eUCTBUM (Jasee - aJMUHHCTPATHUBHbIE
npoLie/lypbl) TIpY TMpeJOCTaB/IeHMH MYHHULMMNAIbHON ycayru «Bblaua paspellieHMsi Ha TpaBo
TOPIOBJIM Ha sIpMapke» (Zasnee - MyHULMNA/IbHAs yYC/Iyra).

1.2. Kpyr 3asBurteneu

1.2.1. MyHununanbHas ycjiyra HOCUT 3asiBUTe/IbHBIN XapakTep. 3asBUTe/ISIMU U N10Ty4aTe/siMu
MYHULIAIIAIbHOW YCJIyTH SIBSIFOTCSL FOPUJWYeCKHe /ML, WHAUBUAYyabHble TNpeAlpUHUMATeNd, a
TaK>Ke rpakjaHe (fanee — 3asiBUTENN).

1.2.2. Jluuo, mnpejcTas/sioliee UHTepechbl 3asBUTeNss B COOTBETCTBUM C YUpeAUTe/IbHbIMU
JOKyMeHTaMH 3asiBUTeJIs1 U/IU I0BePEeHHOCTBIO, SIBJIIeTCs Ipe/CTaBUTe/IeM 3asiBUTeIs.

1.2.3. TlomyuaTenu MyHULIMIIA/TBHOM YCJIYTH UMEIOT TIPAaBO Ha HEO/IHOKpAaTHOe oOpatijeHne /st
TIpe/l0CTaB/IeHUsl MyHULIMIIAaIbHOW yCITYTH.

1.2.4. MyHununanbHasg ycayra IpefoCTaB/isgeTcss Ha TeppUTOPUM  MYHHULIUIIA/IBHOIO
obpa3oBanust ropozia HoBoy3eHck HoBOy3eHCKOT0 MYHHUILMIAIBLHOTO paiioHa.

1.2.5. MyHununaneHasgs yoiyra —IpefocTaBiseTcsl — afAMHUHUACTpanmeld  HosoyseHckoro
MYHULIMIIAIBHOTO paiioHa Yepe3 OTJel 3KOHOMUKU YIIpaBleHHUs 5KOHOMUKA M MYHMLIMIIAIbHOTO
VMYyIL[eCTBa aIMUHHCTpali HoOBOy3eHCKOro MyHHIIMIIAIBHOIO palioHa.

1.3.TpeboBaHus K NOPAAKY HH(POPMHPOBAHUS 0 NMPEAOCTAaB/IeHUH MyHULUIIATbHON
yCIyru

1.3.1. IndopmMupoBaHUe 0 NpeJoCTaBIeHUM MyHULIMIIA/JILHOW YCIYTH OCYILeCTBIISIeTCS:

1) B orTaene SKOHOMMKM yrpaB/ieHUs] SKOHOMUKM UM MYHULMIAJbHOTO HKMYIllecTBa
agMuHUCTpalid HoBOy3eHCKOro MyHHULMNANbHOrO paiioHa (ganee — OTzen) caeyrOLUMU
criocobamu:

- MHAMBUYyabHOE YCTHOe HH(OpMUPOBaHUe HerocpecTBeHHO B OT/ene;

- UHJUBH/yaabHOe YCTHOE UH(OPMUPOBaHUE M0 Tesle(oHy;

-UHIMBUya/ibHOe WH(OpPMHUpOBaHME B TIMChbMeHHOW ¢(opme, B ToM uucie B (opme
3/7IeKTPOHHOI'O JOKYMEHTa;

- mybsimuHOe ycTHOe MH(OPMHUpOBaHHME.

WHdopmMrpoBaHde 1O BOIMpOCaM IIpe/lOCTaB/IeHUsI MYHULIUINAAbHOW YC/IyTA TPOW3BOJUTCS
crietanuctom Otgena.

KoHcyibTHpOBaHMe B YCTHOM (hopMe MpH TMUHOM OOpallleHHuH OCYyIlecTB/seTcsi B rpejesax 10
MUHYT. Bpems oXuzaHus B ouepeiy He JO/DKHO IpeBbIlaTh 15 MUHYT.

Eciv mocTaBieHHBIM BOMPOC HeE OTHOCUTCA K KOMIleTeHLuM crnenuanvdcra Otzaena wmu
TIOATOTOBKA OTBeTa TpeOyeT Mpo/0/DKUTETHHOTO BpeMeHH, OHU [IOJDKHBI COOOLUTE HOMep TesiedoHa
JIOJDKHOCTHOTO JIMLIA WU OpraHu3aliuM, B Ybel KOMIIeTEHLIUM HaxOJUTCS pellleHre MOCTaBIeHHOI0
BOMpOCa.

[lpy oTBeTax Ha JIMUHbIe OOpallleHUsi CrelUaJuCTbl OTAesna TOAPOOHO W B BEXIMBOMN
(koppekTHO#) hopme HHPOPMUPYIOT 0OPATUBIIMXCS TI0 BOIIPOCAM:

- MeCTOHaXOXKJeHus U rpaduke pabotel OTAeNa;
- HAMEHOBaHUS NPaBOBbIX aKTOB, Pery/IMPYIOLIUX NIPe0CTaB/IeHue MyHULMIIATILHOM YCIyTH;



- TiepeveHb [JOKYMEHTOB, KOTOpble HeOOXOJWMBI [Jisi TIpe[OCTaB/IeHNs MYHHULIMTIATBHOM yCIyTH TI0
AJIMUHUCTPaTUBHOMY perjaMeHTy;

- 110 (popMe 3am0/IHEeHUs! J0KYMEHTOB;

- TpeOOBaHUs, Mpe/IbsIBIsIeMble K TTPeJCTaB/IsieMbIM JOKYMeHTaM;

- CPOK IpeJ0CTaB/IeHUs] MyHULIUIAIbHOM yCIyTH;

- OCHOBAHMS [i/1s1 OTKas3a B Mpe/l0CTaBIeHUH MyHULIUIAIbHOW yC/IyTH;

- TIOPSIZIOK 00>KaioBaHUs IeHCTBUM (Oe3eiiCTBUS) U pellieHni, OCYIeCTBIsIEMbIX (TIPUHATHIX) B X07ie
T1pe/l0CTaB/IeHUsl MyHULIMIIAaIbHOW yCITyTH;

[ns monyueHuss WH(OPMaLMM IO BONpPOCaM I[pejOCTaBlIeHMs MYHULMIAJBHOW YC/IyTH
3asiBUTE/IM MOTYT 0OpaTUTBhCS K criequanvctam Othena 1o TenedoHY, B COOTBETCTBUU C TPapUKoM
TIprieMa 3asiBUTeJIel.

WHudopmupoBaHre no TenedoHy MO TMpolLeAype IpefoCTaB/eHusl MYHULIMIAIbHOW YCIyTH
OCy1LleCTB/IsIeTCs crienanucramu Otena.

ITpu KoHCy/nbTHMpOBaHMU MO TeneoHy crnenuanuct Othena [o/DKeH Has3BaTh 3aHHMaeMyro
JO/DKHOCTB, (PaMU/HIO, UMSI, OTUECTBO.

[Mpu otBerax Ha TenedoHHble obOpaileHus crieluanuctel OTAesa MOAPOOHO M B BEXIUBOMN
(koppekTHO#) hopme HHPOPMUPYIOT 0OPATUBIIMXCS TI0 CJIE[YIOILMM BOIIPOCaM:

- MeCTOHaXOXKJeHus U rpaduke pabotel OTAeNa;

- HaMMeHOBaHMs NPABOBBIX aKTOB, Pery/IHMPYIOLIUX MpeoCcTaB/leHre MyHULMIAIbHON YCIyTH;

- TepeueHb [JOKYMEHTOB, KOTOpble HeOOXOAWMBI [ijisi TIpe/0CTaBIeHUs MYHULMMAALHON YCIyTH TI0
AJIMWHHCTPaTUBHOMY perjlaMeHTy;

- 1o ¢opMe 3aroJIHeHus1 JOKYMEHTOB;

- TpebOBaHus, TIPebsBIsIEMbIE K ITPe/CTaB/IsSIeMbIM JJOKyMeHTaM;

- CPOK MpeJ0CTaB/eHUs] MyHULUIIAJIbHON YCIyTH;

- OCHOBaHMs [ij1 0TKa3a B MpeJ0CTaB/IeHUM MyHULIMIIATIbHOW yCITyTH;

- TIOpsZIOK 00ykasioBaHus AeHcTBUM (Oe3/1efiCTBYs) U pellieHHi, OCYyIeCTB/IsieMbIX (TIPUHSTHIX) B X0/[e
TIpe/i0CTaB/IeHUs] MyHULIATIA/IbHOW yCJTyTH.

[Onga monyueHusi uHQOpPMaLMM MO BOIMpPOCAM MPeJOCTaBAeHUs] MYHULIMIAIbHOW YCIyTH
3asiBUTEeNM MOTyT 00paTtuThcss B OTAen MUCbMEHHO IMOCPeJCTBOM TIOUTOBOM CBSI3H, 3/IEKTPOHHOMN
TIOYTBHI, TMOO 1M0/1aB MMCbMeHHOe o0pallieHre HeroCpe/ICTBEHHO B OT/e.

[TucbMeHHbBIe (37IEKTPOHHBIE) OOpaileHus 3asiBUTe el Tojiexxar 00s13aTe/IbHOW PernucTpaliy B
TeueHue OIHOTO pabouero [Hsi C MOMeHTa MOCTYTI/IeHUS.

B mcemMeHHOM 0OpalijeHn YKa3bIBatOTCS:

- ¢amunus, UMsi, oT4eCcTBO (TIOCTeHee - TIpU HaMuuuu) (B ciiyuae obOpallleHusi UHIUBUAYaTbHOTO
ripeANIpUHUMATeIsl, UHAWBUyabHOTO NperipuHuMaress riaBsl KOX);
- T10JIHOe HaMeHOBaHWe 3asiBuTeisi (B C/lydae oOpallieHusi OT UMeHH FOpUUUecKoro JIMLa);
- Ha“MeHOBaHWe OpraHa, B KOTOPBIM HampaBisieTCs MUCbMeHHoe obparteHue, b0 daMunms, ums,
OTYeCTBO COOTBETCTBYHOILIETO O/KHOCTHOTO JIULA, MO0 JO/IKHOCTh COOTBETCTBYIOIIEro JINLIA;
- TIOYTOBBIM aZipec, M0 KOTOPOMY /IO/DKeH OBITh HarpaB/jieH OTBET, YBeJOMJIEHHe O Tiepeapecariuut
oOpariieHus;
- IpeMeT obpaileHus;
- INYHas NOANUCH 3asiBUTess (MHAWBU/ya/IbHOTO MpeApYHUMAaTEs);
- TIOATIMCH PYKOBOJUTENS FOPUAWYECKOrO JIMLA, /00  YIIOJTHOMOUYEHHOTO —TIpeJCTaBUTes
I0pUIMUeCKOro Jiiia (B ciydyae obpailjeHst OT UMeHU I0PUIMUeCcKOoro JIULa);
- laTa COCTaB/IeHUs1 OOpaleHusl.

B nozaTBep)x/ieHre CBOUX J0BOZOB 3asiBUTE/Ib 110 CBOEMY >KelaHUI0 MpuaraeT K MMCbMeHHOMY
oOparieHHIo JOKYMEeHThI ¥ MaTepHaJbl TMO0 UX KOTWH.

OObpaiijeHne, TIOCTYIMBIIEe B aJMHUHUCTPALIMIO palioHa B (opMe 3/IeKTPOHHOTO JOKYMEeHTa,
JOJDKHO COJiepyKaTh Ce[YIOLyt0 HH(OpMaLUIO:

- (hamunuro, uMs, oTyecTBO (TIOC/Te/Hee - MPU HaMMuuM) (B Caydae oOpallieHWs] UHIUBUAYaTbHOTO
ripeiNipYHAMATeJIsl);
- T10JIHOe HaMeHOBaHue 3asiBuTeisi (B C/lydae oOpallieHusi OT UMeHH FOpUUUecKoro JIMLa);



- azpec 3/eKTPOHHOW TIOUTHI, €C/IM OTBeT [JO/DKeH ObITh HarpaB/ieH B ()OpMe 37eKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa;

- TIOYTOBBIN aZipec, ec/iv OTBET JI0/KeH ObITh HallpaB/ieH B MMCbMEHHOM (opMme;

- ipeiMeT obpalijeHus.

3asiBUTe/b BIIPaBe MPUIOXKHUTE K TAKOMY 00OpalieH’i0 Heo0X0JuMble JOKYMEHThI M MaTepHaJlbl
B 3/IeKTPOHHON (opme b0 HampaBUTh yKa3aHHble JOKYMEHTbl M MaTepuabl WM WX KOIUHU B
MMCbMEeHHOU ¢opMme.

PaccMoTpeHre TMCbMEHHOTO (371eKTPOHHOr0) obpallleHusi OCyllecTBiseTcsi B TeueHue 10
KasleH/IapHBIX JHeH CO JHS perncTpanuy obpaijeHusl.

OTBeT Ha oOpalljeHHe [aeTcs B IPOCTOM, YeTKOW U MOHATHON (popMe C yKa3zaHUEM /I0/DKHOCTH,
(amuiuy, UMEeHUM U OT4yecTBa, HOMepa TesedOHa MCIIONHUTENs, TOAMNUCHIBAETCS PYKOBOJUTEIEM
aZIMUHUCTPALIUU UM UHBIM YTIOJITHOMOUYEHHBIM JIULIOM.

OtBer Ha obpalljeHre, TOCTYIHUBIIEe B aJMHHUCTPALMIO paiioHa, B (opMe 37eKTPOHHOTO
JIOKYMeHTa, HarpaB/seTcs B (OpMe 37eKTPOHHOrO JOKyMeHTa M0 ajpecy 3/1eKTPOHHOW TMOYTHl,
yKa3aHHOMYy B o0OpalljeHWu, WId B TMCbMEHHOW (opMe I0 TOYTOBOMY afpecy, yKa3aHHOMY B
oOpallleHHU COT/IaCHO JIeHCTBYIOLIEro 3aKOHO/aTebCTBa. B cilyuae OTCYTCTBUS B TEKCTe oOpaltieHust
TIOYTOBOTO WJIM 37IEKTPOHHOTO aZipeca, Ha KOTOPBIY JO/DKeH ObITh HarpaB/ieH OTBeT, OH HaIlpaBIsieTCs
TI0 3JIeKTPOHHOMY aZipecy, C KOTOPOro Obl1 OTIIpaBJ/ieH.

[TybmuHoe ycTHOe MH(OpMHUpoBaHUe ocyiecTBisercss OTAenOM C TpUB/IeYeHHEM Cpe/iCTB
MaccoBOM MH(OpMaL1H.

2) TmocpejCTBOM pasMelljeHMss HHGOpMalMM Ha OQULMAIbHOM CcaldTe aJMHUHUCTpALUd
HoBoy3eHCKOro MyHMIIMNa/IbHOTO paiioHa B UH(OPMAaLMOHHO-KOMMYHUKALIMOHHOUN ceTh «VIHTepHeT»
(manee - caT afMUHUCTPALMX PAliOHA);

3) mnocpeAcTBOM pasmellleHus1 WH@opmaluu Ha EAWHOM moprane rocy/apCTBeHHbIX U
MYHHULMMNAIBHBIX yCIYT B HMH(OPMalMOHHO-TeJIeKOMMYHUKALIMOHHOW ceTu VIHTepHer (nanee —
[Toptan).

Ha TlopTarsne pa3melijaeTcsi ciiefiyroiijasi iHopMarusi:

-ACYEePIIbIBAIOIIMH ITepevyeHb JOKYMEeHTOB, He00X0/UMBIX i/l TIPe0CTaBIeHHS
MYHULIMTIA/IBHOM yCIyTH, TpeboBaHMs K 0()OPMJIEHHIO YKa3aHHBIX IOKYMEHTOB, a TaK)Ke TiepeyeHb
JOKyMEHTOB, KOTOPbIe 3asiBUTe/b BIpaBe MpeACTaBUTh M0 COOCTBeHHON UHUIMATHBE;

-KpYT 3asiBUTeJIel;

-CPOK Npef0CTaB/IeH!s] MyHULMIIATIbHON YCIYTH;

-pe3yJibTaT NpeJoCTaB/IeH|s] MyHULIMIIAJIbHOW yCIYTH, TIOPSIIOK Mpe/iCTaB/IeHus JOKYMeHTa,
SIBJISIFOLLIETOCS1 Pe3y/IbTaTOM IIPe/j0CTaB/IeHUsI MyHULIMIIAaIbHOM YCIYTH;

-MCUepIbIBaoL1M [lepeyeHb OCHOBAHWH /111 IPUOCTAaHOBJIEHUS] WM OTKas3a B pe/j0CTaB/IeHUH
MYHULMIAIbHON YCIyTH;

-0 TpaBe 3asgBUTE/IS Ha focyaebHoe (BHecymeOHOe) oO)kasioBaHue JeicTBul (0e3eicTBus) U
pelleHUH, MPUHATBIX (OCYILeCTB/IsSIEMbIX) B XOZe MPeJ0CTaB/IeH!s] MyHULIUMNAIbHOW YCIYTH;

-(OpMBI 3as1B/IeHUH, UCTIO/Ib3YyeMble PU Mpe/ioCTaB/lIeHN MyHULUIAaIbHOM YC/TIyTH.

Wudopmatus Ha [TopTase o mopsiike ¥ CpoKax MpejioCcTaB/aeHrs MyHULMIAAbHON yC/IyTy Ha
OCHOBaHUM CBeJIeHWH, coZiep Kalluxcsi B ¢efiepanbHOM roCyJapCTBeHHOM UH(POPMALIMOHHOM crcTeMe
«®DefepanbHbIN peecTp roCyAapCTBEHHBIX U MyHULIMNA/IbHBIX YCIYT ((PYHKLMI)», Ipe/CTaB/IseTCst
3asBuTesto H6ecriaTHo.

Hoctyn K nHGOpMaLMK 0 CPOKaxX U MOPsiiKe MpejoCTaB/IeH s YC/IYTH OCYyLecTBseTcs 6e3
BBITIOJTHEHUS 3asiBUTe/IeM KaKuX-Inbo TpeOoBaHUH, B TOM umc/ie 6e3 UCI0J/Ib30BaHUS POrPAMMHOTO
obecrieueHus1, yCTaHOBKA KOTOPOTO Ha TEXHUUECKHe CPeZICTBA 3asBUTe/IsI TPeOyeT 3aK/roueHust
JIULEH3MOHHOT'0 WJIM MHOTO COTJIallleHusi ¢ ipaBoobsiaziaTesieM MporpaMMHOro obecreyeHus,
T1Ipe/lyCMaTpUBAOLLero B3MMaHye TU1aThl, PerMCTpaLyio WX aBTOPU3aLMI0 3asBUTEIST UK
npe/iCTaB/ieHe UM NepCOHa/IbHbIX JJAHHBIX.



4) IMocpencTBoM pa3MeltieHust MH(opMaLuu Ha HWH(GOPMALIMOHHBIX CTeHaX B 3[,aHUU
aJIMUHUCTpPALMKU paiioHa.

Ha vHbopMalMoHHbBIX CTeHJaX pa3MeliaeTcs caejytomas nHpopMarusi:

KOHTakTHbIe TesiedoHbl OTena, afpec ohHUIMaTbHOTO CaliTa;

rpaduk pabotel OTzena;

v3B/leyeHWe M3 HODMATHMBHBIX TPaBOBbIX AaKTOB, pEry/IUpPYyHOILIUX T[peJoCTaBleHHe
MYHHULUMNAIbHON YCIyTH;

repeyeHb JOKYMEHTOB, KOTOpble HeOOXOAMMO TIPeACTaBUTh /s TIOMy4YeHUs] MYHHULUMAIbHON
yCIIyTH;

TpeOoBaHUs, TIpebsiB/IsieMbIe K TIPeZCTaB/IsieMbIM JOKYMeHTaM;

CPOK Mpe/ioCTaB/ieHUst MyHULIUTIA/IbHON YCIyTH;

OCHOBaHWUsl /1J1s1 0TKa3a B MPeJj0CTaB/IeHUM MyHULMIAIbHOM YCIyTH;

TIOPSIZIOK 00>KasoBaHUs JleficTBUi (Oe3elCTBYS) M pellieHni, OCYIIeCTB/IsSIeMbIX (TIPUHSTHIX) B
X0/le peJj0CTaB/IeHUs] MyHULUTaIbHON YCIyTH.

VHdpopmupoBaHre 10 BOIMpOCaM TMPeJOCTaB/leHUs MYHULIMIAJBbHOW YCAYTM yKa3aHHbIMH
criocobaMu, OCYIIeCTB/sIeTCS C yueToM TpeOoBaHUWM, ycTaHOBAeHHbIX PeznepanbHbiM 3aKOHOM «O
TIOpsiIKe pacCMOTpeHUst oOpatteHnii rpaxgad Poccuiickoit @eneparyu».

1.3.2. WHdopmupoBaHve 3asiBUTenieid MO MpeAOCTaBAEHUI0 MYHULIMMAIbHOW YCIYTH
OCYIIIeCTB/ISIETCSI Ha Oe3B0O3Me3/IHOM OCHOBe.

1.3.3. Co aHs nipe/cTaB/ieHus 3as0B/IeHUsI U JOKYMEHTOB /1/Is1 TIPeJj0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIaTbHOM
ycayru B rmipefeniax rpaduka pabortel Otziena 3asBUTE/b WMeeT TPaBO Ha TOyueHWe CBeleHWH O
X0/le TIpe/IOCTaB/IeHUs MyHULIMIA/IBLHOU YCIYTH 110 TesieoHY, 371eKTPOHHOM ToUTe, HeloCpeCTBEHHO
B Otpene, a Takke nocpezcTBoM Iloprana B ciyuyae moJauu 3asiB/ieHUs B 3/IEKTPOHHOM (opMme uepes
yKa3aHHbII opTaJ.

2.CTAHJIAPT ITPEJIOCTABJIEHUS MYHUITUTIAJTBHOM YCJIYTU
2.1. HanmeHoBaHMe MyHULIUNA/IBHOH YCIYyTH

2.1.1.HanmeHOBaHMe MYHHULIMIIAJBLHOM yCIyru — «Bblfaua pa3pelleHusi Ha TIPaBO TOPrOB/IXA Ha
sipMapKe» (fasiee - MyHULIMNAa/IbHAs YCIyTa).

2.2. HauMeHOBaHHe OpraHa MeCTHOT0 CaMOYyIIpaBJ/ieHHs MPeJ0CTaB/IAIIero MyHHIUNATIbHYI0
ycayry

2.2.1. CTpyKTypHBIM moOjpa3fie/ileHieM aJMUHUCTPALUM pailioHa, HerocpeCTBEHHO
OCYL[ECTBJISIOIIMM (YHKLMK T10 TIOATOTOBKE W PACCMOTPEHMIO JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX ISt
TIpe/OCTaB/IeHUs] [JaHHOW MYHULIAIIATBHOM YCIYTH, $BJSIETCS OTAeN SKOHOMMKH YIpaB/IeHUs
5KOHOMUKM W MYHHULUMAJbHOIO UMYIIeCTBa aAMUHUCTpalu HOBOY3eHCKOr0  MYHULMIAJBHOTO
patioHa (ganee - Otgen).

B pamkax mnpeiocTaB/ieHHsI MYyHULMIA/JbHOM YCAYTH OCYIIECTB/SETCS MeXXKBeJOMCTBEHHOE
B3auMo/eiictere ¢ PepepasbHOM HanoroBoi ciyxboii Poccuiickoit ®epepaiuu (ganee - ®HC
Poccun).

2.3.0nucanue pe3y/bTaTa Npej0CTaB/JIeHUsA MyHHIIUIIA/IbHOM YCIyTH
2.3.1. Pe3ynbTaToM NpefoCTaB/IeHNs MyHULIUITAIbHOW yC/IyTH SIBJISI€TCS:

- Bbljlaya pa3pellleHus Ha ITPaBO TOPTOBJIM Ha sipMapke (#anee - Pa3peliieHue);
-0TKa3 B BbIJjaue pa3pelieHns Ha MPaBO TOPTOBJIM Ha SPMapKe.



2.4. Cpok npe/jjocTaB/IeHMsA MYHHMI[UNIA/IBHOM YCIyTH

2.4.1. Pa3penieHve Ha TpaBO TOPrOB/AM Ha sipMapKe WM yBeJOMJIEHWE O MOTHMBUPOBAHHOM
OTKa3e B MpeJ0CTaB/IeHUM MYHULIUMNAJIbHOW YCIYTH BbIAeTCs (Harpas/isieTCs) 3asiBUTEJT0, He T03/[Hee
yeM uepe3 10 pabourx gHel cO AHS MO/AAuM 3asiBJE€HUS, B COOTBETCTBUM C YKa3aHHBIM 3asiBUTeeM
NpU  To/jaue 3asBJIeHWs Ha TIPeJOCTaB/ieHWe MYHHILUINAJILHOW YC/IYTH CIOCOO0M  TOJTyUeHHUs
pe3ynbTaTa.

2.4.2.CpoK pacCMOTpeHUs] 3asiBieHUsI O TIPOJJIeHMM CpOKa JelcTBusi Paspelnenusi, o
nepeocopmiennn Pa3perieHnss He MoxKeT mpeBbilaTh 10 KajneHJapHBIX JHEW CO [JHS MOCTYILIEHUS
3asiB/ieHus1 B aZipeC afMUHUCTpalui HOBOYy3eHCKOro MyHHULIMITAIbLHOTO PalioHa.

2.5. HopmaTuBHbIe IpaBoBbIe aKThl, PeryJIupyolye npejocraBjieHue MyHULMIIA/IbHOU
yCayru

2.5.1. TlepeyeHb HOPMAaTUBHBIX TIPAaBOBBIX AaKTOB, PEryJMPYIOLIUX TIpe[oCTaB/eHUe
MYHULIUTIAIBHOW ~ yciayrd  (C yKa3aHMeM WX PEeKBU3UTOB UM KUCTOUHHMKOB  O(UIMATBLHOTO
ory0/IMKOBaHUsI), TIO/TIEXKUT 00s13aTe/TbHOMY pa3MelleHUI0 Ha OpUIMaIbHOM CaiiTe aJIMUHUCTPALA
paiioHa, a Takke Ha [Toprane B cetu IHTepHeT.

2.6. VicuepnibIBaIONIUid epeyeHb A0KYMEHTOB, He00X0JUMBIX B COOTBETCTBHHM C HOPMAaTUBHBIMH
NMPaBOBbLIMHU aKTaMH /IS MPe0CTaB/IeHUsl MYHULIUNA/IbHON YC/IyTH M YC/IyT, KOTOPbIe
SIBJISIOTCA HE00X0AMMBIMH U 00513aTe/IbHBIMH JI/Is MPe/J0CTaB/IEHUA rOCYyAAPCTBEHHOU YC/IyTH,
Moj/Ie)KalyXx Mpe/CTaB/IeHHI0 3asBUTe/IeM

2.6.1. 3asBnenue (IIpunoxenuss Ne3, Ned K AJMUHUCTPAaTUBHOMY perJlaMeHTY)Z0/DKHO
coZlep>KaTh:

TI0JIHOE U COKpAll[eHHOe HauMeHOBaHNe I0pUNUeCKOro nLia (TIpy ero Ha/Imuun);

dbamMunuio, UMs, OTUECTBO  WHJAWMBUJYa/JbHOTO  TpeJIIpUHUMATess,  WHAWBU/Ya/IbHO
npegnpuHuMaress rinasel KOX, rpaxjaHuHa ero nacrnopTHble JaHHBIE;

HOMep CBU/IETe/IbCTBA O [IOCTaHOBKE Ha y4eT B HAJIOTOBOM OpraHe;

W7IeHTU(UKALIMOHHbI HOMep HajororviaTesbliika W JlaHHble J[IOKyMeHTa O TI0CTaHOBKe
IOpUMYECKOr0 JIMLa, WHAWUBUYaJbHOIO MpeJrpUHUMAaTe/sl, UHAUBUAYAIBHOIO IpejIlipUHUMaTers
ryiaBbl KOX Ha yueT B Ha/IoOrOBOM OpraHe.

2.6.2. K 3asBleHUIO TIpWIAararmTCs KOMUM C/IeyIOLIUX [JAOKYMEHTOB (C TipeAbsiBJIeHUeM
OpPUTMHAJIOB):

1)/1n1s1 ropyuuuecKux JInL;:

a) KOIus JOKYMEHTa, IOATBep KAa0LLero JMUHOCTD 3asBUTeJIs;

0) KoMUY yupeaUTebHbIX [JOKYMEHTOB.

2) [na vHAMBUAYaIbHBIX TpeJANpUHUMAaTe/ed U WHAUBUAYalbHbIX IpeAlpUHUMaTesien r/aB
KpPeCTbSIHCKUX ((pepMepCKuX) X035IUCTB:

a) KOIus JOKYMEHTa, IMOATBep KAaoLLero JMUHOCTD 3asBUTeJIs;

3)dns pu3rueckux iy

a) KOIus JOKYMEHTa, IMOATBep KAa0LLero JMUHOCTD 3asBUTeIs;

Ecmu ¢ 3asiBneHueM oOpalljaeTcss TIpeACTaBUTeNb TPaKAaHWHA WM FOPUJUUECKOro JIMLIA,
JOTIO/THUTE/IbHO TIPeJCTaBIsgeTCsl JOKYMEHT, MOATBEp)KJaolui ITOJTHOMOYMS MpeJCTaBUTesIs, U ero
KOIHS.

2.7. VicuepnibIBaOIUH NepevyeHb J0KYMEHTOB, He00X0/JUMBIX B COOTBETCTBHH C
HOPMAaTHBHBIMY NIPABOBBIMHU aKTaMH /i/If1 PeA0CTaB/IeHNs MyHUI[UNIA/IbHOM YC/IyT'd, KOTOPbIe
HaXOAATCSA B PacCNOpsUKeHUH rocy/JapCTBeHHBIX OPraHoB, OPraHoB MeCTHOI'0 CaMOYIpaBJ/IeHUs U



HUHBIX OPrdHOB, YYAaCTBYHOIIUX B MPEA0CTAB/I€HUHU IrOCyAdPCTBEHHbIX WJIN MYHHUIIMIIA/IbHBIX
YCOIyr, 1 KOTOpbI€ 3aAABUTE/Ib BIIPdBE IIPEACTABUTDH

2.7.1. [JokymMeHTbl, He0OXOAUMbIe B COOTBETCTBUM C HODMAaTHMBHBIMHU TPABOBbIMU aKTaMH [iIst
Npe/i0CTaB/IeHUs] MyHULMIAAbHOM yC/IyTH, 3arpalliiBaemMble OT[e/I0M B PaAMKax Me)KBeZJOMCTBEHHOTO
MH(POPMALIMOHHOTO B3aWMO/IEMCTBUS 110 COCTOSIHUIO Ha JaTy ToJjaud 3asiBKU 100 1Mo COOCTBEHHOM
VHULIYaTUBe Tpe/joCTaB/sieMble 3asiBUTeIeM:

1) [ins ropyuuecKux JuLy;

a) KOMUs CBU/IeTebCTBA O TOCYapCTBEHHOM perucTpaliy F0pUuUecKoro JmLa;

0) Komusi CBU/IeTE/IbCTBA O TIOCTAHOBKE FOPUMUECKOro JIMlla Ha yueT B HaJIOTOBOM OpTraHe;

B) KOMUS BBIMMCKU M3 EJMHOr0 rocyapCcTBeHHOI0 peecTpa HOpUAWYeCKUX JIUL], M0/yueHHast He
paHee 30 KaJsieHJJapHbIX JAHEU /10 AaThl TT0/lauu 3asiB/IeHUs.

2) [lns vHAMBUAYanbHBIX NpeANpUHAMAaTe/ el U MHAWBUAYaJbHBIX IpeJNpUHUMaTes el IiaB
KPeCTbSIHCKUX ((hepMepCKUX) XO35IMCTB:

a) KOMMs CBUJIETe/NbCTBA O TOCYAAapCTBEHHOW perucTpauyu (usnueckoro Juija B KayeCTBe
VH/VBU/lyalIbHOT O TIpeAnpyuHKUMaTens (MHAUBUAYalbHOTO NpeAnpruHrMaresns rinasbl KOX);

0) Komusi CBU/IeTeNIbCTBA O MOCTaHOBKE (PU3MYEeCKOTO /TMIja Ha yueT B HaJIOTOBOM OpraHe;

B) KOMMUS BBIMMCKY U3 EMHOr0 rocyapCcTBEHHOrO peecTpa IOpUMUeCKUX JIML], T0JlyueHHasl He
paHee 30 Ka/jieH/JapHBIX /IHel [10 AaThl [10/la4uy 3asiB/IeHMUs.

3) st pusrueckux uLy;:

a)KOIUs CBUJIeTeIbCTBA O NOCTaHOBKe (PU3MUeCKOro JiMija Ha y4yeT B HAJIOTOBOM OpraHe;

0) JOKyMeHTbI, TIOATBep>KJatolliyie BeJileHhe rpaXklaHuHOM JIMUHOTO MOACOOHOr0 X035IHCTBa UK
3aHsITHe Ca/loBO/ICTBOM, OTOPOJHUYECTBOM, YKUBOTHOBO/ICTBOM.

JIoKyMeHTbI He JOJDKHBI COflep)KaTh TOAUMCTKH MO0 TMPUIMCKU, 3auepKHyTble CJI0Ba WU
Jpyryve UCIpaB/eHus.

3amperriaeTcsi  TpeboBaTb ~ OT  3asiBUTeNsl  TIPeJACTaBleHHsI WHBIX  JJOKYMEHTOB, He
TIpe/lyCMOTPEHHBIX HacTosALMM PersiameHTOM.

OpraH MeCTHOTO caMOYIIpaB/IeHHsI IPOBOJUT MPOBEPKY MOJHOTHI U JOCTOBEPHOCTH CBeJIeHUH O
3asiBUTeJIe, COZleprKalllXCs B TIPe/iCTaB/IeHHbIX UM 3as1BJIEHUU U JOKYMeHTax.

2.8. YKa3aHue Ha 3anpet Tpe0oBaTh 0T 3asABHUTE/IA

2.8.1.3anpemjaercsi TpebOBaTh OT 3asIBUTEIIS:

1) npezcraBieHus: JOKYMEHTOB U MH(OpMaLMy UK OCYLLeCTBIeHUs [eNCTBUM, TIpe/CTaBIeH e
WIA OCYyIleCTB/IeHWe KOTOpPbIX He TIpefyCMOTPeHO HOPMaTHMBHBIMU IIPaBOBBIMM  aKTaMH,
peryvMpyroL¥My OTHOILIEHHs], BO3HUKAIOL[Me B CBSI3U C MIPeJ0CTaB/IeHueM roCyapCTBeHHOU yCIIyTH;

2)nipeicTaBieHysl JOKYMEHTOB M MH(OpMaLMy, KOTOpble B COOTBETCTBUM C HOPMAaTUBHBIMHU
npaBoOBbIMU akTamu Poccuiickoii ®epepaliuy, HOPMAaTHBHBIMK TIPaBOBBIMH aKTaMU CyOBHEKTOB
Poccuiickort ®@epepaliui 1 MyHULIMIIAIBHBIMUA IIPABOBBIMM aKTaMM HaxOJATCS B PaCIOpPsUKeHUHN
roCy/lapCTBEHHbIX OpPraHOB, MPeJOCTaBJISIOLIUX T'OCY/JapCTBEHHYIO YCJIYTy, UHBIX FOCYZapCTBEHHBIX
OpraHoB, OpPraHOB MEeCTHOIO CaMOyTpaB/ieHusi M (WIW) TOJBEeJOMCTBEHHBIX T'OCY/1apCTBEHHbIM
opraHaM M OpraHaM MeCTHOTO CaMOYIIpaB/JeHWsl OpraHu3alyii, y4yacCTBYIOLIMX B TMpeJoCTaBIeHUU
roCy/lapCTBEHHBIX WM MYHULMITA/IbHBIX YCIYT, 38 UCK/IIOYeHHeM JI0KyMEHTOB, YKa3aHHbIX B 4acTy 6
crateu 7 ®enepanbHoro 3akoHa PepepanbHbii 3akoH 0T 27 wutons 2010 r. N 210-d3 «O6
OpraHu3aLvy NpeioCTaB/IeHNsl TOCY1apCTBEHHBIX U MyHULIMITA/IBHBIX YCIYT»;

3) npescTaB/eHUs JJOKYMeHTOB U MH(OpMaLMK, OTCYTCTBHE U (W/IM) HeZJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX
He YyKasblBalMCh TIPH I1€PBOHAYAJBHOM OTKa3e B TIpUeMe [OKYMEHTOB, HeOOXOAWMBIX [iist
TIpeIoCTaB/IeHUs] MYHULMIMAABHON yCayr, aubo B TIpeJoCTaB/JeHUM MYHULIMIAIbHOM YCIyTH, 3a
VICK/TFOYeHHeM C/IeIyIOLUX CTyvaeB:

a) u3MeHeHWe TpeOOBaHMII HOPMAaTUBHBIX IIPABOBBIX AaKTOB, KacCAlOLUXCs TIPeJOoCTaB/IeHUs
MYHULIAIIAJIbBHOW ~ yCJIYTH, TI0C/Ae TepBOHAYya/JbHOW IIOflauM  3asB/IeHMs] O IIpe/loCTaB/IeHNr
MYHULIAIIAIbHOW yCITyTH;



0) HamMuKe OIMMOOK B 3asBJIEHWU O TIPEJOCTABJI€HUN MYHUIMIAIBHON YCIYTH U IOKyMEHTaX,
TIO/IaHHBIX 3asiBUTEJIEM TI0C/ie TIepBOHAYabHOTO0 OTKa3a B TpUeMe JO0KYMEHTOB, HeOOXOAUMBIX [/
TIPe/IOCTaB/IEHUs] MYHUIIUIIAIBHOM YC/IyTH, MO0 B TIPEJOCTaBJI€HUN MYHUIIMIIAIBHOM YC/IyTH U He
BK/TFOUEHHbIX B TIpe/iCTaB/IeHHbI paHee KOMILIEKT JJOKyMEeHTOB,

B) WCTeYeHWe CpOKa [JeNCTBUSI JOKYMEHTOB WM U3MeHeHWe UHOpMaLUu Toc/ie
MepBOHAYa/ILHOTO OTKa3a B TpUeMe JOKYMEHTOB, HeoOXOAWUMBIX [Jig  TIpeJoCTaB/IeHUs
MYHUIUIATBHON YCIyTH, MO0 B MPeIOCTaB/IeHH MYHUIIUITAIbHOM YCITyTH;

r) BbISBJIeHWE [JOKYMEHTa/JbHO TOATBEP)KAEHHOTo ¢akra (MMPU3HAKOB) OIIMOOYHOTO WK
TIPOTUBOTIPABHOTO JleHcTBUs (Oe3/efCTBYS) JO/DKHOCTHOTO JIMIjAa a/IMUHUCTPALIMN, MYHHULIATIATBHOTO
CJTy>Kall[eTo TIpU MepBOHauaIbHOM OTKa3se B MpreMe ZIOKYMeHTOB, HeOOXOAUMBIX [I7Isl TIPe0CTaB/IeHUs
MYHUIUIATBHON YCIyTH, MO0 B TPeJ0CTaB/IeHWd MYHUIMIIATBHOM YC/IyTH, O YeM B MHUChbMEHHOM
BUJle 3@ TMOJIMCHIO TJIaBbl aJJMUHUCTPALIUM, TIPU TepBOHAya/JlbHOM OTKa3e B TpuUeMe JOKYMeHTOB,
HEOOXOMUMBIX /i1 MYHWLIMTIAJILHOW YC/IyTH, YBEJOMJISIETCS 3asiBUTe/b, a TaKkKe TIPUHOCSATCS
W3BMHEHUs 3a JocTaBieHHble HeyaobctBa Creruamuct OThena MPOBOJUT TIPOBEPKY TIOJHOTHI U
JIOCTOBEDHOCTH CBefleHHMM 0 3asiBuTesie, COJep)Kallluxcsi B TIPe/CTaB/eHHbIX WM 3asiBJIeHUd U
JIOKyMeHTax.

2.9. UcuepnbiBaonui nepeueHb 0CHOBAHHMH /i/If 0TKa3a B IpHUeMe /J0OKyMeHTOB,
He00XO0AMMBIX /I/If PeJ0CTaB/IeHUs] MyHHI[UNIA/IBHOMN YCIyrH

2.9.1. OcHoBaHusI [jif OTKasa B IMpHEMEe [OKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [/si TIPeAOCTaBJ/IEHHUS
MYHULIUIIAIbHOW yCJ/IyTH, 3aKOHO/|aTe/IbCTBOM He MpeyCMOTPEHBI.

2.10. UcuepnbiBaromyii nepeueHb 0CHOBAHHUH /I/Isi IPUOCTAHOB/IEHUA WM 0TKa3a B
MpeoCTaB/IeHUH MYHHUI[UNIA/IBHON YC/TyrH

2.10.1. 3asiBUTeI0 MOKET ObITH OTKa3aHO B Bbljaue Pa3peliieHus 1o ciefyoM OCHOBAHHUSIM:

a) Tmojava 3asBAeHHS O TIpeiocTaBiieHMH PaspelleHusi ¢ HapylleHHeM TpeboBaHUA,
yCTaHOBJIEHHbIX IyHKTamu 2.6. U 2.7. Hacrosujero PersiameHTa, cofepkaljux HeJOCTOBepHbIe
CBeZleH!s;

6) OTCyTCTBHE JIOBEpEHHOCTH, MOJTBEpK/atolell oJTHOMOUKS TIpe/icTaBUTe s, 0hOPMJIEHHOH B
COOTBETCTBUH C [IeMCTBYIOLMM 3aKOHO/IaTeIbCTBOM;

B) Mpe/iCTaB/IeHUe Hell0/IHOI'O MaKeTa JJ0KyMeHTOB;

I') OTCYTCTBHE Ha sipMapKe CBOOOJHBIX TOPTOBBIX MECT, YCTAaHOBJ/IEHHBIX CXeMOMW pa3MelleHUs
TaKUX MeCT.

2.10.2. MoTHBUPOBaHHBIA OTKa3 B COTJIACOBAHMM pa3MellleHUs] HeCTaliOHApHOTO OOBeKTa
JIOJDKEH cofilep)kaTb OCHOBaHMe [yl OTKa3a C 00s3aTesibHOM CCbUIKOM Ha HapylleHus,
npelyCMOTPeHHbIe  T0fpa3Zie/ioM AJMUHUCTPAaTUBHOTO  persiamMeHTa. Ha mo6oii  cragum
aZMUHUCTPATUBHBIX  IIPOLeAYpP [0 IIPUHATHS  pelleHuss O  COIJIaCOBAHWU  pasMelleHUs
HeCTallMOHAapHOTO TOPrOBOTO OOBEKTa IIpeJoCTaB/eHHe MYHULUMAIbHOU YCIYTM MOXKeT ObITh
npekpalleHo 1o [oOpOBOJILHOMY BOJIEN3bsIB/IEHUIO 3asiBUTe/ss Ha OCHOBAaHWM €ro IMCbMEHHOro
3asBJIeHUA.

2.10.2. PemieHvie 0 MOTMBHMPOBAHHOM OTKase B NPe0CTaBJIeHNH MyHULIMIIATILHOU YCIYyTH MOKET
ObITH 00>Ka/IOBaHO 3asiBUTE/IEM B Cye0HOM TIOpsiAKe.
2.10.3. BHeceHre WCIIPaB/IEHWM [OMYI€HHBIX OMeYaTOK W (WaM) OIMMOOK B BBIJAHHBIX B
pe3y/bTare IpeJoCTaBIeHUs] MyHULIMTIA/JIbHOW YCIYyTH JOKYMeHTaX OCYIeCTBIISIeTCsl B CPOK He Oosee
2 KajleHJapHbBIX THEH CO JHS COOTBETCTBYIOIIEro oOpaltieHus 3asBUTe s B aIMUHUCTPALIMIO PaliOHa.

2.11. IlepeyeHb yC/IyT, KOTOPHIE SIBJISIIOTCS HE00X0AMMBIMH H 0053aTe/IbHBIMU [JIsI



Ipe/{0CTaB/IeHNs FOCY/JapCTBEHHOH YCIYTH, B TOM YHC/Ie CBeAeHHs 0 A0KyMeHTe (JOKyMeHTax),
Bbl/JaBaeMoM (BbI/JaBaeMbIX) OPraHU3alUsAMH, YUaCTBYHOILIMMH B NPeJ0CTaB/IeHUH
rocyJapCTBeHHOH YCIyTru

2.11.1 Ycnyr, KoTopble SBJSIOTCS HEOOXOAMMBIMU W 00s3aTe/bHBIMU /ISl TIpe/IOCTaB/IeHUs
MYHULIUIIAIbHOW yC/IyTH, He PeyCMOTPEHO.

2.12. TlopsjoK, pa3Mep U OCHOBaHMs B3UMaHUA roCy/[apCTBeHHOM MOII/IMHbI WA UHOM
IUIaThl, B3MMaeMoM NpH NpeA0CTaB/IeHUH MYHUIIUNIAIbHOM YC/IIyTH

2.12.1. IlpepocTaBieHre MyHULIMTIIATBHOM yCIYTH OCYIIeCTBIIsETCs OecriaTHO.

2.13.ITopsapok, pasMep ¥ OCHOBAHUsA B3UMaHMA I/IaThI 3a IIpe/joCTaB/IeHHue yC/Iyr, KOTopble
SIBJISIIOTCA HE00XO0AMMBIMH U 00513aTe/IbHBIMH JI/Il MPe/{0CTaB/IeHHs MyHHI{UNIA/IbHOMN YC/TIyTH,
BK/IIOUasi UH(OpMaLMIO 0 MeTOAUKe pacuera pa3Mepa TaKou MJiaThl

2.13.1. Ycayr, KoTopble SIBSIOTCS HeOOXOOUMBIMKA M 00si3aTelbHBIMHU [jisl TIpe/j0CTaB/IeHNs
MYHULIUIIAIbHOW yC/IyTH, He PeJyCMOTPEHO.

2.14. MakcuMaibHbIN CPOK O)KM/AQHMSA B ouepeju NMpH Mojaue 3anpoca 0 NpeAocTaB/JIeHUuH
MYHUIIUNIA/IBHOM YC/IYTH U PH MOJIyUeHUH pe3y/ibTaTa Npe/joCTaB/IeHuA TaKo# yC/Iyru

2.14.1.Bpems oXXuzaHusl B o4epeiu IpU Mojave JOKYMEHTOB /Il ITOJTyYeHUsT MyHULMIIaJIbHOU
yCUIyTW W TIpU TI0JlyUeHWM pe3yJibTaTa MpPefoCTaB/leHUs] MYHULIMINAAbHOW YC/IYTU He [JOJDKHO
NpeBbIIaTh 15 MUHYT.

2.15. CpoK ¥ NOpAAOK perucTpanuy 3arnpoca 3asgBUTe I 0 IPeA0CTaB/IeHUH
MYHHIMIIQJIbHOM yC/IyTH

2.15.1. Peructpauusi 3asiB/ieHUSI M [JOKyMEHTOB 3asiBUTe/sl, MPeJyCMOTPEHHbIX HaCTOSLUM
AJMUHHCTPaTUBHBIM  perjiaMeHTOM, OCyllecTBseTcss crepuanuctom OrThena B CrHeLdanbHO
OTBeJIeHHOM /i/I1 3TOT0 )KypHase, B [ieHb [TOCTYI/IEeHUs TaKUX JOKYMEHTOB.

2.15.2. Peructpauus 3asiBjieHUs] O TIPeJOCTaB/I€eHUA MYHULIMIIAJBHOM YCJIYyTU C JOKyMEeHTaMH,
rpelyCMOTPEHHBbIMU HACTOALUM A/JMUHHUCTPAaTUBHBIM PerjiaMeHTOM, MOCTYIUBILIVMMU B 3/IEKTPOHHOM
BU/Ie B BBIXOJJHOU (Hepabouuii Wiu Npa3fHUYHbBIN) 1€Hb, OCYILECTB/ISIeTCS B TIEePBbIA 3a HUM pabouuii
JleHb.

2.15.3.CpoK perucrpaiuu 3asiB/ieHUsI O T[peJoCTaB/IeHUM MYHULUIIAIbHON YyCIyTu U
JOKYMEHTOB (COZieprKalljuxcsl B HUX CBeZleHUl ), Npe/iCTaB/IeHHbIX 3asBUTe/IeM, He MOXKeT IpeBbIllaTh
10 munyT.

2.16.TpeboBaHusI K MOMEIeHUSIM, B KOTOPbIX MPe/[0CTaB/IsIeTCS MyHHIMNIA/IbHAA yC/Iyra,
3a/1y 0)KUAQHUSA, MeCTaM /i/Is 3ar0/THeHH 3aMpoCcoB 0 NMPeAoCTaB/IeHUH MYHHIUNAIbHON
ycs1yru, HH(OpMaIMOHHBIM CTeHAAM ¢ 00pa3naMy UX 3aro/THeH!s U NepeyHeM JOKYMEHTOB,
He00X0AMMBIX /ISl IPeJ0CTaB/IeHUs MyHULIMTNIA/JIbHOM YC/IYTH, Pa3MelleHHI0 BH3ya/IbHOM,
TeKCTOBOI ¥ My/IbTHMeJUIHON HH()OPMAaLIU 0 MOPA/JKe NMpeA0CTaB/IeHIs MyHUI[UNIA/IbHOM
YC/IYTH, B TOM 4HC/Ie K 00ecreueHHI0 JOCTYIHOCTH I/l HHBA/IM/I0B YKa3aHHbBIX 00beKTOB

2.16.1. IlomemjeHusi, B KOTOPBIX TIPEAOCTAB/SIETCS MYyHULMNANbHAs YCIyra, [JOJDKHBI
COOTBETCTBOBAaTb CAHWUTAPHO-TUTMEHWYECKUM TMpaBW/laM W HOpMaTHBaM, MpaBWiaM T10’KapHOM
6e3omacHocTH, Ge3omacHocTy Tpyza. [ToMeleHUs: 000PYAYIHOTCS CHCTEMaMHM KOHJWUIIMOHUPOBAHUS
(oxnaxkZieHUsT W HarpeBaHWsl) M BEHTWU/IMPOBAHWS BO3/yXa, CpeACTBaMU OIMOBeIIeHUs O



BO3HUMKHOBEHHUU Ype3BblUaliHOM cuTyaluu. Ha BUAHOM MecCTe pacrosiaratoTcsi CXembl pa3MelleHust
CPeACTB TIOXKApOTYLIeHUs W TyTed 3Bakyaumu Jitofiet. [IpegycmarpuBaeTcss o0opyoBaHHe
JIOCTYTTHOTO MecTa 0011jeCTBeHHOr' 0 T10/1b30BaHus (Tyaser).

2.16.2. TIpueM JOKYMEHTOB OCYIL[€CTBJISIETCS B CIeI[Ha/IbHO OTBeJeHHOM JIJIst 9TOr0 KaOuHeTe.

KabuHer /s mpuema 3asiBUTesied [JO/DKEH COOTBETCTBOBaTb KOMGOPTHBIM [Jisi TpakaH
YCJIOBUSIM M ONITUMAJIbHBIM YCJIOBUSIM PabOTHI [OJ/KHOCTHBIX JIML] OT/ie/Ia U I0/KeH 00ecrieurnBarh:

-KoM(OpTHOe pacrnojokeHue 3asBuTess U creruanucra Otpena;

-BO3MOJKHOCTB U Y00CTBO 0dhopMiieHUs 3asiBUTeIEM TTUCbMEHHOT0 0OparieHus;

-Tesie(DOHHYIO CBSI3b;

-BO3MOJKHOCTb KOMTMPOBAHHUS JOKYMEHTOB;

-ZIOCTYTl K HODMaTUBHbBIM TIPAaBOBBIM aKTaM, PEryJUPYIOLMAM TpeJoCTaB/IeHre MYHULIUMITA/IbHOM
YCIyTH;

-Ha/Inure TTMCbMEeHHBIX MPUHAJIe)KHOCTel u bymaru ¢opmara A4.

[TomerlrieHusi, pe/iHa3HAUYEHHBIE /IJIs1 TIPUEMa 3asiBUTesIe, 000pyyroTCss WH(HOPMAI[MOHHBIMU
CTeH/IaMH, COZiepyKallliMU CBe/leHHs], yKa3aHHble B a03atle 4 moanyHkTa 1.3.1. myHkra 1.3. pa3zena
1 AAMVHUCTPaTUBHOIO perjiaMeHTa.

WHdbopmalioHHbIe CTeH bl pa3MeljaloTCs Ha BUJHOM, JOCTYITHOM MecCTe.

2.16.3. [Insg oxkujaHus 3asBUTE/SIMU TIpUeMa, 3aro/IHeHWs HeoOXOAUMBIX i TIOyueHus
MYHULMIAIBHON YCAYTH JAOKYMEHTOB OTBOJSTCS MeCTa, O00Opy/OBaHHbIE CTYJ/bSMH, CTOTaMH
(cTovikamMu) i BO3MOXKHOCTU O(OpPMJIEHUSI TOKYMEHTOB, 00eCIieuMBaroOTCsl pyuykKamu, OaHKaMu
JOKyMeHTOB. KonnuecTBO MeCT OXXHJAaHUS OmpejensieTcsl UCXoAs W3 (aKTUUeCKOW Harpyskd U
BO3MOXXHOCTH UX pa3MelLleH!s B TIOMeLeHUH.

2.16.4. Tlpuem 3asiBuTesned MpU MpeAOCTaB/JIeHUA MYHMLMMNAIBHOW YCAYyTHM OCYILECTBIISIETCS

corjacHo rpaduky (pexxumy) pabotsl OTzena.

2.16.5. Pabouee mecto crneuuanucrta Otzena o6opyAyeTcsi MepPCOHANbHBIM KOMIBIOTEPOM C
BO3MOKHOCTBIO [JIOCTyNa K HeoOXOAWMBIM HWH(OPMALMOHHBIM 0a3aM /[laHHBIX, TleyaTaroLUM
YCTPOMCTBOM, KOMUPOBA/IbLHBIM arrapaTtoM M CKaHWPYIOIIMM YCTPOWMCTBOM, a Takxe OQUCHOMU
MebesIbIo [T TIepcoHarIa.

2.16.6.Mecra as1g 0XuZiaHus 3asiBUTe/eN OCHALLat0TCS CTYJ/IbSIMU.

Mecrta a1s mpyuemMa 3asiBUTE/IEM OCHALAFOTCS CTOJIaMM, CTYJIbSIMM, OyMaroi /s 3arucHy,
pyukamy (KapaHzallamu).

2.16.7.MecTa mipefioCTaB/ieHUs] MYHULIUIIATbHOM yCIyrd obopyaAyroTCs C yueToM TpeOoBaHHi
JOCTYIIHOCTU /Il MHBa/lW/IOB B COOTBETCTBUU C JIEWCTBYIOLIMM 3aKOHOZATeNbCTBOM Poccuiickon
depepaiuy 0 COLMAIBHOM 3allUTe MHBAIK/IOB, B TOM YKC/Ie 00ecreunBaroTCs:

-yciioBUsi Al OeCrpensiTCTBEHHOTO [JIOCTyNa K OOBEKTy, Ha KOTOPDOM OpraHW30BaHO
TpeJjoCTaB/IeHue YCIyT, K MecTaM OT/ibIXa U NIPeJoCTaB/IsieMbIM YCIyraMm;

-BO3MO)XHOCTb CaMOCTOSITE/IbHOT'O Tepe/IBIKeHUs] 110 TeppuTopuu 00beKTa, Ha KOTOpOM
OpraHW30BaHO TIpeJOCTaB/IeHHe YC/IyT, BXOJa B TAaKOM OOBEKT M BBIXOAA W3 HEro, TMOCAJKH B
TPaHCIIOPTHOE CPeJCTBO M BbICA/IKU U3 HEro, B TOM UKMCJIe C UCIIO/Ib30BaHKEM Kpec/a-KOoJIsICKY;
COTPOBOJK/EHNe MHBA/IM/I0B, UMEIOIINX CTOMKHEe PAaCCTPOMCTBA (DYHKLMU 3DEHUS U CAMOCTOSITE/IbHOTO
repe/IBKeHUs], ¥ OKa3aHWe UM TIOMOIIM Ha 00beKTe, Ha KOTOPOM OPraHW30BaHO IPeJOCTaBJIeHHe
YCJIYT;

-Ha/jiexxaljee pasMmelrieHHe 00OpyJoOBaHUS U HocuTened MHGOpMaLWH, HEOOXOAUMBIX IS
obecrieueHrst OeCTIPensATCTBEHHOTO /IOCTYIa WHBAIUJOB K OOBEKTY U TMpeJoCTaB/sieMbIM YC/IyraM C
Y4eTOM OrpaHUUeHUH HX )KU3He/esITe/IbHOCTH;

-nybsimpoBaHue He0OXOUMOM [I/Isi UHBA/TH/IOB 3BYKOBOM M 3pUTE/TbHOM MH(MOPMAL|H, a TaKKe
HaJnucell, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBOW U rpaduueckodi uHGOpMaLMM 3HAKaMW, BbITIOJHEHHBIMU
penbe(pHO-TOYeuHbIM IpUQTOM Bpaiins, Jomyck cypzaonepeBoAurKa U TUQIOCYpAONepeBOUMNKa;



-JIONTyCK Ha 0OBEKT, Ha KOTOPOM OPTraHW30BaHO TPeIOCTaB/IeHHe yCIyT, COOAKU-TIPOBO/IHUKA
TIPY Ha/IMUMM JOKYMeHTa, TIOJTBEep>K/[afoIIlero ee CrieljiajbHOe 00yueHue U BbIJaBaeMOro B TIOPSIZIKe,
yCTaHOBJIEHHOM 3aKOHo/iaTe/ibcTBoM Poccuiickoit defepaiiuy;
-OKa3aHue pabOTHWKaMU oOpraHa (yupeXkieHus1), TPeAOCTaBJSIONIEr0 YCAyTU HACeIeHHIo,
TIOMOIL[M WHBa/IKMAAM B TPEOJojeHnHd 0OapbepoB, MelIalIIUX TOJyUYeHHUI0 UMM YCIyT HapaBHe C
JIPYTUMU JTUL[aMH.

2.17. IToKa3aTe/M AOCTYIHOCTH U KaueCcTBa MyHULIUNIA/IbHOM YC/TIyrH

2.17.1. TlokasaresissMd [OCTYITHOCTA TIPeAOCTaB/ieHUs] MYHULUTIATBHOW YCIyTU SIBISIFOTCSL:
a) HaJuuue TMOJHOM M TOHATHOM MH(OpMalMy O MecTe, NOpsiIKe U CPOKax IpeJoCTaBlIeHUs
MYHHULUMATBHON yC/Iyrd Ha WH(POPMALMOHHBIX CTeHJaX OpraHa MeCTHOTO CaMOYIIpaBJieHUs, B
MH(OPMALIMOHHO-TeJIeKOMMYHHUKAL[MOHHBIX CeTsIX OOILero Mosjb30BaHWs (B TOM 4HC/Ie B CETH
«/HTepHeT»), cpeficTBaX MaccoBoi MH(popMalvK, WHGOPMALIMOHHBIX MaTeprasax, pa3MelleHHbIX B
MecTax Ipe/j0CTaB/IeHrs] MyHULMIAIbHOM YCIIyTH;

6) Ha/Mure BO3MOXXHOCTH TIO/TyYeHHsl MyHULIMIAIbHOM YC/IyTH B 97IEKTPOHHOM BUJE ;

B) cofieiicTBUe WHBamUAy (TIpH HEOOXOJMMOCTH) CO CTOPOHBI JO/DKHOCTHBIX JIML] TIPH BXO[IE,
BBIXO/Ie U TlepeMellleH|H T10 TTOMeLleHHI0 TIpreMa U Bbllaud JJOKYMEHTOB;

I) OKa3aHHWe WHBAIWJAM [JO/DKHOCTHBIMH J/MIjAMA HeoOXOJMMOW TIOMOILH, CBSI3aHHOM C
pa3bsCHeHHeM B JOCTYMHOM Jjii HUX (opMe TopsijKa MpeAoCcTaB/ieHUss MYHHULMMNAIbLHON YC/IyTH,
o opmiieHreM HeoOXOUMBIX Jijisl TIPe/I0CTaB/IeHUsI MyHULIMTIA/TBHOM yCIyTH J0KYMEHTOB;

[) obecrieyeHre JOMycCKa CypZoriepeBoiurKa, TU(IOCYpAoTiepeBoUrKa, a Tak)Ke WUHOTO JIULIa,
BJ1a/€HOILIer0 )KeCTOBBIM SI3bIKOM;

e) Co0aKW-TIPOBOAHUKA TP HaIWYUM JOKYMEHTa, TO/ATBEPXKJAIOLIero ee CrelaabHoe
obyueHMe, BbIIAaHHOTO T10 YCTaHOB/IEHHOU (hopMe, B ITOMeIlleHHe TIpHeMa U BbIJaull JOKyMEHTOB.

2.17.2. KauecTBO Tpei0CTaB/ieHUs] MyHULIMTIA/IbHOW YCYTU XapaKTepu3yeTcsi OTCYTCTBUEM:

a) TIPeBbILLIEHUS] MaKCUMaJIbHO JOMYCTUMOIO BpeMeHU OKujaHus B ouepeu (15 MUHYT) rpu
npreMe JOKYMEeHTOB OT 3asiBUTeJiell U Bbljjaue pe3y/ibTaTa MyHULIMTIA/TIbHOW YCIYTH;

0) xamob Ha pemeHus W fedcTBUs (Oe37elCTBUSI) oOpraHa MeCTHOTO CaMOYIIpaB/IeHus,
TIPeJIOCTABJISIIOLIEr0 MyHULIMTIA/IBHYI0 YC/IYTy, a TakKe ero JO/DKHOCTHBIX JIML, MYHULIUTA/TIbHBIX
CITy>KalllyXx;

B) Ka/io0 Ha HeKOpPeKTHOe, HeBHUMaTe/IbHOe OTHOILIeHHe J0/DKHOCTHBIX JIUL], MYHULIUIAIbHbBIX
CJ/Iy’KallliX OpraHa MecTHOr'0 CaMOYTIpaB/IeHus K 3asiBUTeISIM;

I) HapylleHUW# CpPOKOB TIpefOCTaB/ieHUs MYHULMIAIbHOM YCIyTd U BBITIOJIHEHHUs
a/IMMHUCTPATHUBHBIX NPOLIeAYP.

2.17.3. Iloka3arensiMu JOCTYITHOCTA MyHULIUIIAIbHOW yC/IyTH SIBJISIFOTCS:

a) CTereHb OTKPBITOCTH UH(OPMaLMM O MyHULIMIIA/IBHOW YC/IyTe;

6)co3naHue KOMQOPTHBIX YCIOBUM [Jisi 3asiBUTe/iell TpU TpeJioCTaB/ieHUM MYHHULMMAIbHON
YCJIYTH.

2.18. IIpepocraB/ieHHe MyHHIIUNIA/IbHOM ycayrd B M®I] 1 nocpe/cTBOM KOMILJIEKCHOTO
3arpoca, a Takxe B MHBIX NOApa3/e/IeHUsIX OpraHa, rpejoCcTaB/IfAINero MyHHIMIIA/IbHYI0

yoyry

2.18.1. MynuunanpHas yciyra He rpegocrasisercs yepes M®II.

2.18.2.TlonyyueHre = MYHULMINAABHOM  yCIyTM B WHBIX  [OJpa3/ie/leHUsiX  OpraHa,
TIpe/IOCTaBJISOLer0 MyHULIUTIAIbHYIO YCIYTY, HEBO3MOXKHO.

2.18.3.IlpegocTaBneHrie MyHULMNA/JbHOM YCIYTM MO KOMILJIEKCHOMY 3arpocy B TOpsifKe,
ycTaHoOB/leHHOM ctatheil 15.1 ®@enepansHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-®3 "O6 opraHuszanyu
TIpe/ioCTaB/IeHrsl FOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMITIA/IbHBIX YCIYT", He IpelyCMOTPEHO.



2.18. TpebdoBaHMs, yUUTHIBAKOII[HE 0COOEHHOCTH MPEAOCTaB/IeHUSI MYHHIMIIATBHON yC/TyTrH
B Y/IEKTPOHHOU (hopme

2.18.1. Ilpu npefocTaB/ieHUs] MyHULIMIIATBHOM yC/IyTH B 3/1eKTPOHHOM opme /7151 3asiBUTe el
obecrieunBaeTcs:

-BO3MO)KHOCTb TIO/TyYeHHs] MHPOPMaLMu O MpeoCTaB/isieMON MyHULIMIAIbHOM yCiiyre B CEeTH
WNHTepHeT, B TOM uMcC/le Ha oO(UIMa/bHOM CailiTe aJAMUHMCTpAlMM paiioHa, Ha EauHoM wu
pPervoHabHOM MOpTasax rocyciyr;

-BO3MO>KHOCTb TIOJTyYeHHs U KOMTUPOBaHUs (OPMbI 3asiBjieHUsI, HeOOXOJUMOM /IJisi TTOTyueHust
MYHHULUMNAIBHON YC/IyTH B 9/1eKTPOHHOU (opMme B ceTu VHTepHeT, B TOM uuc/ie Ha o(ULMaJIbHOM
caiiTe af/MUHUCTpALIMM paiioHa, Ha EJMHOM M permoHaIbHOM TopTanax rocyciyr;

-BO3MO)KHOCTb HampaB/ieHHs 3asiB/ieHUs B 3/IeKTPOHHOM ¢opme C ucrosb3oBaHueM EauHOro u
PEeruoHaJbHOIO NOPTAaIOB TOCYCIIYT;

-BO3MOJKHOCTb OCYLeCTB/IEHHUsI C HWCI0/b30BaHWeM EJMHOro M pervoHajbHOrO MOPTaloB
rOCyC/TyI MOHUTODHWHIAa XOZa TIPeAOCTaB/eHUs] MYHHULUMAIbHON yCiyru uepe3 «JIMuHbI KaOuHeT
T10JIb30BaTess».

2.18.2.B ciyuae obpaitieHust 3asiBuTesisi uepe3 EAVHBIN ¥ peruoHaibHbIA TIOPTasbl TOCYC/IYT T10
KesaHuio 3asiBuTenst obecrieurBaeTCss BO3MOXKHOCTb WH(OPMHUPOBAHHUSI O X0/l TPeJOCTaB/IeHHs
yCJIyTY U HarpaB/ieHWe CBeJleHWH 0 MPUHSATOM aJIMUHUCTpPALMel paiioHa pellleHrH O TIpe/j0CTaB/1eHur
(oTKasze B TpPeAOCTaB/IeHWM) MYHUIUTIAJBLHOW YC/IyTH 10 YyKa3aHHOMY B oOpalljeHud ajpecy
3/IeKTPOHHOM TIOYTHI.

3. CocraB, noc/1e0BaTe/IbHOCTb M CPOKHU BBITNIO/THEHUS
aJMHHUCTPAaTUBHBIX MPOLEAYP, TPeOOBaHUA K MOPSAKY
UX BBINO/IHeHUA

3.1. UcuepnbiBaomyi nepeyeHb a//[MMHICTPATUBHBIX NpoLefyp

3.1.1. TIlpegoctaBneHrWe MyHHLMIIANBHOW  YCJIYTH  BKIOYaeT B cebs  ciefyromiye
aJMUHVCTPaTUBHBIE IIPOLeyphbI:

a)ripyeM, peruCTpaLyio 3asiBJIeHUs U 1pelyCMOTPEHHBIX HACTOSILLUM perjiaMeHTOM I0KyMeHTOB

6)bopMupoBaHre U HarpaB/ieHHMe MeXXBeJOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl  BJacTH
(opraHu3aiym), yuacTBYIOLIMe B IIpe0CTaB/IeHUN yCIYTH;

B)PacCMOTpeHHe 3asB/IeHHSI W TIPeJCTaBle€HHbIX [JOKYMEHTOB W TMPUHATHE peLIeHUs 10
NIOZrOTOBKE pe3yJ/ibTaTa IpeloCTaB/IeHNst MyHULIUITAIbHON yCIIyTH;

r) BblZlaua (Harpas/ieHue) 3asiBUTEI0 pe3y/bTaTta MpeoCTaB/IeHrs MyHULIUIAIbHOW YCIYTU WU
OTKasa B [1pe/j0CTaB/IeHUY MYHULIUIIA/ILHOU YCITyTH.

3.1.2. Biok-cxeMa MpoLeAypsl 10 TpefocTaB/ieHui0 Pa3peleHuys rnpecTaBieHa B MPUIOKEHUN
Ne 1 K HacTOALEMY AZMUHUCTPATUBHOMY perjlaMeHTy.

3.2. Ilpuem, perucTrpanus 3asAB/ICHUSA U [JOKYMEHTOB
3.2.1. OcHOBaHMeM [i/1s1 Haya/la aJMUHUCTPAaTUBHOM TIPOLIe/lyPhl SIBJIsIeTCS MOCTyruieHue B OTaen
3as1BJIeHUS C IPUJI0KEHWeM [JOKYMEHTOB, ITpeZlyCMOTPEHHBIX IIYHKTOM 2.6. ¥ IIyHKTOM 2.7. (eciv

3agBuTe b U3bSBUI JKeJlaHUe MPe/JOCTaBUThb JOKYMEHThl, yKa3aHHble B IIOAIyHKTe 2.7. ,

CaMOCTOATEe/IbHO) AZIMUHHCTPATHBHOTO perjaaMeHTa, OJHUM U3 CJIeJ[YIOIUX CIIOCO0O0B:

1)riocpescTBOM JiMuHOTO oObpalteHusi 3asButens (ripefcraButesiss 3asiButensi) B Othen;

2)1oCcpeACTBOM MOYTOBOT'O OTIIPABJIEHUS;

3)nocpeACTBOM Hampab/ieHUs B 3JIEKTPOHHOM BH/le yepe3 EMHBIN U pernoHaibHbIN 10PTaJbl.

[lpuem [OKyMEHTOB oOcCyliecTBisieTcss 1o agpecy: 413360, CapaToBckas 006s1acTs,
HoBoy3eHckuii paiioH, T.HoBoy3eHck, yi. CoBeTcKas, . 24, KabUHeT oT/ie/la 5KOHOMUKH YTIpaB/IeHUsI
5KOHOMUKA W MYHULMIIAJBHOTO HMMYyIeCTBa aJMUHUCTpaLM HOBOy3eHCKOro MyHMLMMNAJIbHOTO



paiioHa, 100 HamnpaBJISAIOTCS Yepe3 MOPTajl roCyAAPCTBEHHBIX M MYHHULUIANBHBIX YCIyT (QyHKLHH).
3asiB/ieHMe U JOKYMEHThI MOJalTCs Ha UM I71aBbl HOBOY3€HCKOro MyHULMMNA/JIBHOTO palioHa
CaparoBckoii 06s1acTv (fanee - riaBa paiioHa).

3.2.2. 3asBneHue W TMpuiaraemMble K HEMY JOKYMEHTbI MO/Jie)KaT PervcTpalyy CreLaTucToM
Otzena, OTBETCTBEHHbIM 3a NPHEM M PeruCTpalyi0 TaKuX JOKYMEHTOB B JKypHaje perucTparu
BbI/IaHHBIX pa3pelleHU Ha TNpaBO TOProBiAM Ha sipmapke (zganee - JKypnan) (IIpuioxenue 2 K
HacToseMy AZIMAHHCTPAaTUBHOMY persiaMeHTy). Crnienanuct OTzesna, OTBeTCTBEHHBIM 3a NPUEM U
PEryucTpalyio JOKYMEHTOB, HeCeT IMepCOHalbHYI0 OTBETCTBEHHOCTb 3a MPaBUIBLHOCTH BbINIOJIHEHUS
npoLie/lyphbl 10 TIpHeMy ZJOKYMEHTOB C yUeTOM UX KOH(H/eHLIMaTbHOCTH.

3.2.3. Ecv 3asiB/ieHUe Y JOKYMEHTHI, yKa3aHHble B NyHKTax 2.5. U 2.6. AJMUHHACTPAaTUBHOIO
perjiameHTa, NIpeJCTaB/IA0TCS 3asBUTesieM (rpeAcraButesnieM 3assurens) B OTfen JIMYHO, CeruaaIucT
OTpena, OTBETCTBEHHBIN 3a MPYEM U PeruMCcTpaLyio J0KyMEHTOB BblJjaeT 3asiBUTEIO (TIpeJCTaBUTETO
3asiBUTeJIs1) pacIMCKy B ITOJTyYeHUH [JOKYMEHTOB C yKa3aHWeM HX IepeuHs U [aThl I0/lydeHus (faee-
Pacrniucka) (rpunoxenve Ne 6 AJMUHMCTPaTMBHOIO perjiameHTa. Pacnmcka BblaeTcs 3asiBUTENIO
(nmpepcraBuTento 3asBUTeJIS) B IeHb NOCTyIUIeHUs B OT/es TaKuX JOKYMEHTOB.

3.2.4. B iyuyae eciu 3asiB/ieHHe M [OKYMEHTbI, yKa3aHHble B IIyHKTax 2.6. u 2.7.
AJMUHUCTPaTUBHOIO perjiaMeHTa, npeZcrasieHbl B OTAesn mocpeACcTBOM IOYTOBOIO OTIIPABJ/IEHUS,
Pacniucka Hanpasnsiercsi OT[enoM MO YKa3aHHOMY B 3asiBJleHMM IIOUTOBOMY aJipecy B TeueHue
pabouero fHs, C/leIyOLIero 3a JHeM NoCcTyrieHns: B OT/en JOKyMeHTOB.

3.2.5. TIlosnyuyeHue 3asBneHUs] U [JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B IyHKrax 2.6. u 2.7.
AJMUHHCTPaTUBHOTO  perjiaMeHTa, TIpe/CTaB/ieHHbIX B (opMe 3/1eKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB,
TIOJTBEPXK/IaeTCsl TIyTeM HarpaB/eHusi 3asiBUTet0 (TIpefCcTaBUTe/t0 3asiBUTesIs) COOOLeHUs O
MOJIyYeHUN 3asB/IeHHss U JOKYMEHTOB C yKa3aHWeM BXOJSIero perucTparjioHHOr0 HOMepa
3asBJIeHUs, [JaThl IOJIyYeHHsl YIOJTHOMOUEHHBbIM OpraHOM 3asiBjieHUsl U [OKYMEHTOB, a TaKxke
repeyeHb HauUMeHOBaHWM (hailyioB, TMpe/CTaB/leHHbIX B (OpPMe 3/1eKTPOHHBIX [JOKYMEHTOB, C
yKasaHueM ux obrema. CooOllieHre HarpaB/isieTcsi TI0 YKa3aHHOMY B 3asiBJIEHUU aJjpecy 3/1eKTPOHHOM
TIOUTHI WM B JIMYHBIM KabuHeT 3asBuTens (TipefcTaBuTe st 3asiBUTesisl) Ha EAWHOM M peroHaIbHOM
ropTazax B C/y4ae IIpeJCTaBleHUs 3asiB/IeHUs] U JOKyMeHTOB yepe3 EJWHBIM M pervoHanbHbIN
noptanel. CooObIieHre HarpaB/seTcs He TIo34Hee pabouero /Hs, CIeAYIOIIEro 3a JHeM TOCTYTIeHNs
3asiBieHus B OTaes.

3.2.6. Pe3ysbTaTOM aJMWHHACTPATUBHOM MpOLIEAYpPbl SBASETCA pPerucTpauyus MNOCTYNMBIINAX
3asB/IeHMsI U JOKyMeHTOB B JKypHase C TOC/eAyrolLlel TMepejayell TaKWX [JOKYMEHTOB [JIs
pe30JIIoLIMY, U Bblflaua (Harpas/ieHHe) 3asiBUTe/II0 PACIIMCKU B ITOJTyYeHUH JOKYMEHTOB.

3.2.7.Crioco6  ¢ukcanmu  pesysbTaTa  aJMUHUCTDATUBHOW  TpOLAYpPbl:  TIPHUCBOEHHE
CHeLMaJMCTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a MpPUeM U PerucTpalyio JOKYMEHTOB, PerMCTPaljJMOHHOIO HOMepa
MIDUHATOMY 3asiB/leHMI0. MakcuManbHbIi CDPOK BBITIOJIHEHHSI aJMUHUCTPAaTUBHOU MpPOLieypbl
cocrasnser 1 pabouwnii ieHb.

3.3. ®opMupoBaHUe U HAllpaB/IeHHe Me)XBe/JOMCTBeHHbIX 3alIpOCOB B OPraHbl B/IaCTH
(opranusaium), yyacTByHoIjie B Npe/j0CTaB/1eHUH yCJIyrU

3.3.1. OcHoBaHueM [jis Hayaja aJMHHHCTPATMBHOM TMpOLIeJypbl SIBJSI€TCS TOCTYILIEHUE
JOKYMEHTOB Ha paCCMOTpeHHe CIIeLMaIrCTOM, OTBeTCTBEHHBIM 3a Ipe/loCTaB/IeH e MYHULIAIAIbHON
YCJIYTH.

3.3.2. B ciiyuae ecru 3asiBUTeneM 1o COOCTBEHHOM MHHUIMATHBE He TIPe/ICTaB/IeHbl JOKYMEHTH,
yKa3aHHble B MyHKTe 2.7. AJIMUHUCTPAaTUBHOTO perjlaMeHTa, Cliel{uaJricT obecrieurBaeT HarpaB/ieHHe
HeoOXOZMMBIX Me>KBe/IOMCTBEHHBIX 3aITPOCOB.

3.3.3. B cnyuae, eciu 3asiBUTesieM Ipe/CTaB/ieHbl BCe [JOKYMEHTBI, yKa3aHHble B IyHKTe 2.7.
AJMUHUCTPAaTUBHOIO  perjaMeHTa, CIIeLUaluCT TPUCTyNaeT K HCIOJHEHUIO  CJlefyrolen
aZJMUHUCTpPaTUBHOW TMpolefypbl. HampaBieHne MeXBeJOMCTBEHHOIO 3ampoca OCYLeCTBJISIeTCS
criequanvcToM OTzena, yroJHOMOYEeHHbIM HalpaB/sTh 3allpoCkl B 3/IEKTPOHHOU (popMe MocpesiCTBOM
eIMHOM CUCTEMbl MeXXBeJOMCTBEHHOI'O0 3/IEKTPOHHOTO B3aUMOJENCTBUSI U TOJK/IIOUEHHBIX K Hel



pPervoHa/JbHBIX CUCTeM MeKBeJOMCTBEHHOIO 3JIEKTPOHHOIO —B3auMofelcTBus. Hampasnenue
Me>KBeJJOMCTBEHHOTO 3arpoca B OyMa)KHOM BHZe [OMYCKaeTCsl TOAbKO B C/iyyae HEBO3MOXXHOCTU
HarpaB/IeHUs] MeKBeZIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B 3JIEKTPOHHOM (OopMe B CBSI3W C TOJATBEPKIEHHOU
TeXHUYEeCKOM  HeJOCTYIHOCTBI0  WIM  HepaboTOCIIOCOOHOCTbIO  BeD-CepBHUCOB  OPraHOB,
NIpeJOCTaB/SIOIMX ~ MyHMLMNAaAbHble yciayru. HarmpaBneHne — Me)XBeJOMCTBEHHOIO — 3arpoca
JIOTTyCKaeTCsl TOJIbKO B Lie/IsiX, CBA3aHHBIX C TpeJoCTaB/leHHeM MYyHHULUNanbHOM yciayru. Cocras
JIEKTPOHHOT'O Me’)KBeJJOMCTBEHHOI'O 3ampoca OnpefesseTCss NpaBUaMHM HCII0/Ib30BaHUS CUCTEMBbI
Me>XBeJJOMCTBEHHOTO 3/IEKTPOHHOI'0 B3aMMO/IEUCTBHS U MO/IK/II0UaeMbIX K Hell perMOHa/IbHbIX CUCTEM
Me)XBeJJOMCTBEHHOI'O ~ 3JIEKTPOHHOTO  B3aUMOJEMCTBMS,  yTBepXKJAeHHbIMU IlocraHoBneHreM
[TpaButensctBa Poccuiickoit denepanyu ot 8 centsbps 2010 roga Ne 697 «O emuHOM cucTeMe
Me)KBEJJOMCTBEHHOI'O 3/IEKTPOHHOT'O B3aMMOJENCTBUSI», a TaKXKe YTBEepPXKIEHHOW TeXHOJIOTMUeCKOU
KapTol MeXBEeJOMCTBEHHOIO B3aUMOJENCTBUSI MYHHULUMNaNAbHOM ycayru. CpoK TOATOTOBKHM M
HarpaBJIeHHs] MeXXKBeJJOMCTBEHHOTo 3arpoca — 1 pabouuii feHb CO JHS PerucTpaljiy 3asBIeHus U
JOoKyMeHTOB 3asiBurens. CriequanucT, OCYLIeCTBIASIOIMK  (OpMUpDOBaHWe M  HarpaB/eHHe
Me)KBeJJOMCTBEHHOI0 3aIpoca, HeCceT NepPCOHAaIbHY0 OTBETCTBEHHOCTD 3a PaBU/IbHOCTD BBITIOJTHEHUS
aZIMUHUCTPaTUBHOM TNPOLIe/YPbl.

3.3.4.Cnoco6  ¢ukcarmy  afMUHHCTPATUBHOW  TPOLEAYpPbl  SIBJSETCS  PerucTparys
3arpallivBaeMbIX JOKYMeHTOB. Pe3ynbTaToM aJIMUHMCTPAaTHMBHOM MpOLIEypbl SIB/SETCS MOIyUYeHHue
3ampaliMBaeMbIX JOKYMEHTOB MO0 OTKa3 B UX MpeAocTaBieHud. [lomyueHHbIe JOKYMEHTHI B TeUeHHe
1 pabouero AHS cO [HS WX TIOCTYIUIeHUs Tepe/jaloTCs CreLaaiuCTOM, OCYILeCTBISIOIUM
(opMupoBaHWe U HarpaB/ieHHe MeXXKBeJOMCTBEHHOI'O 3arpoca CIeLMaJucTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
1Ipe/loCTaB/eHue MYHULMMNA/JBbHON yC/Iyrd. MakchMasbHbId CPOK BBITIOJIHEHHSI aJIMUHHCTPAaTHBHOM
TpoLIeyPhI COCTaB/sieT 5 paboumnx HeH ¢ MOMeHTa perucTpanyu 3assieHns B JKypHare.

3.4.PaccMoTpeHue 3asiB/IeHNs U NIPe/|CTaB/IeHHbIX AOKYMEHTOB U NPUHATHE pelleHus 1o
MO/r0TOBKe pe3y/ibTaTa NpejoCcTaB/IeHUs MyHULIUNIAJIbHOH YC/IyrH

3.4.1 OcHoBaHMeM /sl Hayajga aJMUHHCTPaTUBHOM TMpOLieflyphl SB/seTCs (OpPMUPOBaHUe
TI0JTHOT'O TIaKeTa J0KyMeHTOB, He00X0[UMOro Z1Jisi TIpei0CTaB/IeHUss MyHULIUTATIbHON YCIyTH.

3.42. B Teuenne 2 pabounx pHelt co [JHA (OPMHMPOBaHMS TIaKeTa [JOKYMEHTOB,
1peslyCMOTPEeHHBIX IyHKTaMu 2.6. ¥ 2.7. HacTosllero AJMUHUCTPATUBHOIO perjiameHTa CreLjuaaucT
Otpena, OTBETCTBEHHBIN 3a NIPeJ0CTaB/IeHNe MYHULIMIIATIBHON YCIyTH:

1) MpoBOAUT TPOBEpPKY HalIWuMsl JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX [Jisi TIPUHSATHS pellieHus O
TIIpe/j0CTaB/IeHUN MYHHULUIIATIBHON YCIYTH;

2) MpOBOJUT TNPOBEPKY Mpe/CTaB/JeHHOM [JOKyMeHTallMd Ha MpeAMeT BbISIBJIEHWS] OCHOBaHUM
/11 OTKasa B IIpeloCTaBJIeHWY MYHULMIIAIBHOM YCIYTH, YCTAaHOBJIEHHBIX B IyHKTe 2.9.
AJIMMHUCTPaTHWBHOIO perjiaMeHTa;

3) B wiyyae BbIBJIEHUSI B XOZJe IIPDOBEPKA OCHOBAaHWM /JI1 OTKas3a B IIpeoCTaBIeHUN
MYHULIMIIAIbHOW yC/IYTH, YCTAHOBJEHHbIX B TMyHKTe 2.9. AJIMMHHCTPAaTHMBHOIO perjaMeHTa,
NO/IrOTaB/IMBaeT yBeJlOM/IeHHWe O MOTHMBHPDOBAaHHOM OTKa3e B IpefOoCTaB/IeHWH MYHHULIMIAIbHON
YCJIYTU C YKa3aHUeM OCHOBAHWM OTKasa B Mpe/l0CTaB/IeHUY MYHHULIMIIAbHON YCIYTH.

4) B C/yuyae HeBBISIBJIEHWS B XOJle TPOBEPDKM OCHOBaHWM [/l OTKasa B IIpe/lOCTaB/IeHUU
MYHULIMIIAIbHOW yC/IYTH, YCTAHOBJEHHbIX B TMyHKTe 2.9. AJIMUHHCTPAaTHMBHOIO perjaMeHTa,
noAroTtaBauBaeT Pa3pellleHrve Ha mpaBo TOProBiau Ha sipMapke (IIpunoxenue Ne5 K Hacrosiemy
AJIMUHUCTPaTUBHOMY Der/JaMeHTy);

5) obecrieurBaeT COrIaCOBaHME W TIO/IMICaHUe TJIaBOW paliOHa YKa3aHHBIX B MOAMYHKTe 3) U
4) IPOeKTOB JOKYMEHTOB.

O MOTHMBHMpDOBaHHOM OTKase B IIPe/JOCTaB/IEHUM MYHHULIMIAIBHOM YCJIyrd 3asBUTeJb,
obparuBiWiics B dopMe, TIpelyCMOTpPeHHOM ab3ariem 4 moamyHkra 3.2.1. myHkta 3.2 pa3zgena 3
AJMUHUCTPaTUBHOIO perjaMeHTa, yBeJOMJ/sieTcsl 4epe3 ENWHBIM WIM pervoHanbHbIA IOPTabl.
CrieLjuanucT, OTBETCTBEHHBIW 3a Tpe/j0CTaB/IeHue MyHULMINAIbHON YCIyTU, PETUCTPUPYeT pe3y/bTar



TIpe/i0CTaB/IeHUs] MyHULIMIIAaIbHOW yCayru B JKypHarte.
3.4.3.Pe3ynbTaToM aJIMUHMCTPATMBHOM TIPOLAYDPbI SIB/ISIETCS: MOANMCAaHWE TIJ/1IaBOM paiioHa
Paspemiennss Ha IpaBO TOPrOBAM Ha sIpMapke WM pelleHWs] O MOTUBMPOBAaHHOM OTKase B
TIpe/l0CTaB/IeHUY MYHULIMIIAbHON YCIYTH.
PasperieHrie 0popMIIsSIeTCS COOTBETCTBYIOIMM 00pa30oM, B IBYX 9K3eMIUISIPAX U MOJIUCHIBAETCS
J1aBOM palioHa.
3.4.4.Cniocob ¢ukcanyu pe3yabTaTa a/IMUHUCTPAaTUBHOW TPOL{elyPhI:
-[IPUCBOEHMUE CIIeLMalMCTOM, OTBeTCTBEHHbIM 3a I[IpUeM U pervcrpalyi J0KYMeHTOB,
perucTpaLoOHHOro HoMepa PaspelieHyio Ha IpaBo TOProB/X Ha sipMapke B XKypHare;
-perucrpanus CrieliiajrvCcTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a IIPUEM U PerMCTpaLivio JOKYMEHTOB, pellleHUs!
0 MOTMBUPOBaHHOM OTKa3e B IIpe/l0CTaB/IeHUY MYHULIMIIAbHOM yCIyru B JKypHare.
3.4.5. MakcyuManbHbli CpPOK BBITIOJTHEHUS] aJMUHUCTPAaTUBHOW MpOLielypbl COCTaBJsieT 2
pabounx JHsL.

3.5. Boijaua (HanpaBJ/ieHHe) 3asBUTE/TI0 pe3y/ibTaTa NMpejoCTaB/IeHUs MyHULIMNATbHOH YCIyrH
WIM 0TKa3a B NMPeJ0CTaB/IeHUH MYHHI[UNIA/IbHON YC/IyT'H

3.5.1. OcHoBanMeM /1 Hauaja aJMUHUCTPAaTMBHOM IIPOLeZlypPbl SB/SeTCS NPHUCBOEHUE
CIeLMaIMCTOM, OTBeTCTBEHHBIM 3a IPHUeM M PerucTpaLyio JOKYMEHTOB, PerdCTpPaljMOHHOr0 HOoMepa
Paspemenno Ha npaBO TOProB/IX Ha SIpMapKe WIM PerucTpanys CHelyaJyuCcTOM, OTBETCTBEHHBIM 3a
IpUeM U PervcTpaLyi JOKYMEHTOB, pelleHWs O MOTHMBHDOBaHHOM OTKase B IIpeZi0CTaB/IeHUU
MYHMULIAIIAIbHOU yCITYTH.

3.5.2.CrieLjuanucT, OTBeTCTBEHHbBIM 3a IIPUEM W PerMCTpaLyio JOKYMEHTOB:

yBejoM/IsieT 3asiBUTe/Isl O TIPUHATOM pellieHUH 10 TejieoHy (MPU HaIMYMK HOMepa TeseoHa B
3asB/IeHWM) W BblJjaeT eMy PaspellleHue Ha MpaBO TOPTrOBAM Ha sipMapKe 100 yBelOMJIeHHE O
MOTHBUPOBAaHHOM OTKas3e B TMpeoCTaB/leHWd MYHULMINAAbHOM ywIyrd. B ciayuyae orcyTcTBUHs
BO3MOYKHOCTH OTlepaTUBHOTO BpyueHUs 3asiBUTe/t0 Pa3pellieHusi Ha 1paBoO TOPTOB/IM Ha sipMapke 00
yBeZIOM/IEHUs] 0 MOTHMBHPOBAHHOM OTKas3e B IpeZ0CTaB/IeHUA MYHULMIIAJIbHOW yC/IYyTH, JOKYMEHTbI
HarpaB/IsIOTCsl 3assBUTENIO B JIeHb MX TO/ITMCAHKS TIOYTOBBIM OTTIpaByieHueM. B ciyuae obparijeHus
3asiBUTesIS 3a Npe/j0CTaB/IeHNeM MYHULMIIAIbHOM YCIyTy B 37IEKTPOHHOM BH/ie, OH MH(POPMHUPYETCS O
TIPUHSATOM pelleHUH uepe3 EquHbIN UM pernoHaibHbIN 0pTasbl.

Bropou sk3emmisp npefocrasieHHoro Pasperenus xpanurcs B Otgerne.

3.5.3.Pe3ynbTaToM afMUHUCTPAaTUBHOU MPOLIeyPHI SBJISIETCS:

Bbllaya (HarpaBrieHue) 3asBUTeN0 OQopmieHHOro PaspellleHWss Ha MpaBO  TOProBIM Ha
sipMapKe;

Bbllaya (HampaB/jeHWe) yBeJOMJIeHMS O MOTMBUPOBAaHHOM OTKa3e B Ipe/oCTaB/ieHud
MYHULIUIIATbHOW yC/TyTH.

3.5.4. Criocobom ¢uKcaLyu pe3ynbTaTa a[MUHHACTPATUBHOM ITPOLeyPhI SIBJISIETCS:

pocnucek 3assutens B JKypHaie;

BHECEHUe CIIeLMa/lMCTOM, OTBeTCTBEHHBIM 3a IpMeM U PerucTpalyio JOKYMeHTOB, 3alMCHh B
JKypHan 0 HarpaB/ieHMHd COOTBETCTBYIOLLEIO [JOKyMeHTa I10CPeACTBOM II0UTOBOIO OTIPAaB/IeHUs
HeroCpe/ICTBeHHO 3asBUTe/I0 C YKa3aHWeM UCXOZAIero Homepa u 1aTbl CONPOBOAUTEIBHOIO ITUChMa.

3.5.5. MakcuManbHbld CpPOK BBIMIOJIHEHUSI aJMUHUCTPAaTUBHOU TIpOLeAypbl COCTaB/sieT 2
pabouux IHsL.

4.DopMBbI KOHTPOJIA 3a UCIIO/THEHHEeM aJMUHHCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa
npe/iocTaB/J1eHHeM MYHHUIIUNIAJIBHOM YC/IyTH

4.1. HOPH]I[OK oCymecTB/IeHUs TEKYIIEro KOHTPOJiA 3d COﬁJ’lIO,I.IEHI/IEM M HCIIO0/ITHEHHEM
O0TBETCTBEHHBIMH [JO/DKHOCTHBIMHU JIMIlAMH MO0J/I0KeHHH dJMUHUCTPATUBHOI0 perjidMeHTa H



WHBIX HOPMATHUBHBIX NMPABOBBIX AKTOB, YCTAHAB/IWBAKIINX TPe0OBaHHA K NpPe/0CTAB/ICHHIO
MYHHIMIIQ/IbHOH YC/IyTH, @ TaK)Ke IPUHATHIO MMH pellleHui

4.1.1. Tekyuii KOHTPOJIb 3a COOIO/IeHeM U UCTIONTHEHWeM T0JI0KEeHUH AIMUHHACTPATHBHOTO
perjiaMeHTa Y UWHBIX HODMAaTMBHBIX IIPaBOBBIX aKTOB, YyCTaHaB/IMBAIOLIUX TpeOOBaHUS K
NIpe/JOCTAaB/IEHUI0 MYHULMIIAIBHOM YCIyTW, W TPUHATHEM pelleHWd crnenuamicramu  Otpena
OCYILIeCTB/ISIeTCSl HAua/IbHUKOM OT/e/la SKOHOMUKU U MYHULUIIAJIBHOIO UMYILLleCTBa aZMUHUCTpALUU
HoBoy3eHCKOro MyHULMNAABHOTO pakoHa (fanee - HauvanbHUK OTAesna) mocpeACcTBOM aHasv3a
JeVCTBUI CIIeLiMa/JMCTOB OTAe/a, y4YaCTBYIOLIMX B IpeJOCTaBIeHUM MYHMLIMNAJIBHOW YCIyTH, U
NO/rOTaB/IMBaeMbIX UMW B XOZle IpeOCTaB/IeHUs MYHHULIMIIAIBHOM YCIYI'M [JOKYMEHTOB, a Takxke
COIJIaCOBaHMs TaKUX JOKYMEHTOB.

4.1.2. Tekylyii KOHTPOJIb OCYLLeCTBJIIeTCS TOCTOSTHHO.

4.2. TlopsA0K ¥ NMEepHOANYHOCTH OCYIeCTB/IeHHs] IUIAHOBBIX ¥ BHEIUIAHOBBIX NMPOBEPOK
MO/JTHOTBI M KauecTBa Npej0oCTaB/JIeHHs MYHULMNAJIBHOM YCIYyTH, B TOM 4HC/le MHOPAJOK H
(hopMBI KOHTPO/1A1 32 OTHOTOM M KaueCTBOM IpPeA0CTaB/IeH!s MyHUIIMIIA/IBHOH YC/IyTH

4.2.1. TIpoBepKy TOJHOTHI U KayeCTBa TPe0CTaB/IeHUsT MyHULUIAIbHOW YC/IYTH MOTYT OBITh
IUJIAaHOBBIMU  (OCYIL|ECTB/IATBCSI Ha OCHOBAaHMM IUIAaHOB paboThl aJMUHHCTpAallMM pailoHa) |
BHETUIAaHOBLIMU (B ()OpMe pacCMOTpeHHMs >kKanoObl Ha felcTBus (Oe37eliCTBHe) [O/DKHOCTHBIX JIMI]
a/IMMHUCTpALMY paiioHa, Mpe/ioCTaB/IsAIero MyHULIMIIATBHYI0 YCIYTY, a TakkKe JAO/DKHOCTHBIX JIUL,
MYHULIAIIAIBHBIX CJIY’KallMX, OTBETCTBEHHBIX 3a Ipe/oCTaB/lieHMe MyHULMNAIbHOW yciayru). [lpu
IIpOBepKe MOTyT pacCMaTpUBaThbCsS BCe BOMNPOCHI, CBs3aHHbIe C IpefoCTaB/eHMeM MYHULIMIIATIBHOU
yoIyrd  (KOMIUIEKCHbIe TIDOBEPKH), WM OTJe/bHble BOIPOCHl (TeMaTWyeCKue TIPOBEPKH).
[TepoAUUHOCTL  OCYILECTB/IeHUs IUIAHOBBIX IIPOBEPOK ycTaHas/iuBaercs. [Ipu rposefeHuun
IIJIAHOBBIX, BHEIUIAHOBBIX NIPOBEPOK OCYIL[eCTB/ISeTCS KOHTPOJIb MIOJTHOTHI ¥ KaueCTBa Npef0CTaB/IeHus
MyHULMNaIbHOM  yoiyrd. [lokasaTesu KauecTBa IIpPeJOCTaB/IeHUs] MYHMLIMINAJIBHOW  YCIyTH
orpejeseHbl MyHKTOM 2.17. AAMUHUCTPaTUBHOI'O perjiamMeHTa.

5.2.2. IlpoBepka MOJHOTHI U KauyecTBa MpefoCTaB/leHUss MYHULMIAIbHON YC/IyTH MPOBOAUTCS
[NOJ/DKHOCTHBIMM JIMLJAMH, YyKa3aHHbIMU B mnofnyHkre 4.1.1.nmyHkra 4.1. AJAMUHUCTPaTUBHOIO
periaMeHTa. Pe3ynbTaTel NpoBepkd OGOPMIISIOTCS B (hOpMe CIIPaBKH, COZeprKallero BbIBOABI O
Ha/IMUMM WIA OTCYTCTBUM HeJOCTAaTKOB U IIPE/JIOJKEeHUSl I0 MX YCTpaHeHWIo (IpU HaJIu4yuu
HezlocTaTKOB). CripaBKa MOJIIMCHIBAETCSl HauyaIbHUKOM OTZera.

4.3.0TBeTCTBeHHOCTb MYHHMI[MNA/IBHBIX C/Iy)KallliX OPraHoOB MEeCTHOI'0 caMoOyNnpaB/ieHUsl U UHBIX
JAO/DKHOCTHBIX JIMI| 3a pellleHHsl M fAelicTBuA (0e3/eiicTBHE), NPHHUMaeMble (OCyILIeCTB/IsieEMbIe) B X0/e
NpeA0CTaB/IeHUsI MyHUIIMNA/IbHON YCIyrH

4.3.1. To pe3ynbTaTaMm TPOBe/IeHHBIX TIPOBEPOK B C/Tydae BbISIBJIEHHs] HapyIlleHHu cob/roieHust
MOJIOKEeHUM ~ AZIMUHUCTDAaTUBHOTO  perjlaMeHTa BHWHOBHble MyHMIUMAAbHbIEe CAyXKalue |
JIOJDKHOCTHbBIE /L@ aZIMUHUCTPALUM palioHa HEeCyT IMepCOHalbHYI0 OTBETCTBEHHOCTb 3a pelleHusi U
neiictBus (Ge3neiicTBYE), IPUHUMaEMble B XO/Ie TTPeJOCTaB/IeHUs] MYHUIUIAIBHON YCIyTU B TTOPSIKE,
YCTaHOB/IEHHOM 3aKOHO/IaTe/TbCTBOM.

4.3.2. TlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb MYHMIUMAa/bHbIe CAyXKalllde W AO/DKHOCTHbIE JHIiA
aZIMUHUCTpALIUY PaiioHa 3aKPeruIsieTCs B O/DKHOCTHON MHCTPYKLIMU B COOTBETCTBUM C TPeOOBaHUSMU
3aKOoHoZlaTenbcTBa Poccuiickont Pepepalii U MYHULMMNAJAbHBIMU HOPMAaTHBHBIMUA MPAaBOBBIMU
aKTaMH.

4.4. Tlo/0)KeHHUAA, XapaKTepu3ylole TpeOoBaHMsA K MOPsAAKY U ¢opmMaM KOHTpO/is 3a
npefoCTaB/ieHNeM MYHULUNAJIbHOU YCIYTM, B TOM UYHCIe€ CO CTOPOHBI TpaXKJaH, WX
00'beJUHeHUI ¥ OpraHu3auil

4.4.1. 3asBUTE/IM WUMEIOT TIPaBO OCYLIECTB/SATH KOHTPO/b 3a COOMIO/IEHUEM TTOJI0XKEHUH
AJIMWHUCTPaTMBHOIO perjiamMeHTa, CPOKOB WCIIOJIHEHUs aJJMUHUCTPAaTUBHBIX MpOLeAYypP B XOJe



pPacCMOTpeHHsI UX 3asiB/ieHUM TyTeM T0JiyueHus1 YCTHOW uHbopMalyy (B TOM 4uc/ie 1Mo TenedoHy)
VJTU TIMCbMEHHBIX (B TOM UKMCJIe B 3/IEKTPOHHOM BH/I€) 3alIPOCOB.

4.4.2. 3asgBUTenb BIIpaBe MO/Ay4YaTh UH(OPMALMIO O MOPsJKe MpejoCcTaBaeHrsl MyHULMIAaIbHON
yCIIyTH, Hamnpap/sATh 3aMeyaHWs W TIpeJ/IoKeHMsl MO0 YJIyullleHUI0 KadecTBa IIpe/lOCTaBJ/IeHHs
MYHMULIAIIAIbHON yCJIyTH, a TAK)Ke OLleHWBATh KaueCTBO Mpe/l0CTaB/IeHNs MyHULIMITAIbHON YCITyTH.

5. locyae0HbIH (BHeCy/1e0HbII) IOPAAOK 00)Ka/I0BaHHs pPellleHuH 1 JieiicTBHil (0e3/eiicTBusA)
OpraHa MeCTHOI'0 CaMOYIIpaBJ/IeHNs, Pe/J0CTaB/IAIIero MyHUIMIIA/TIBHYI0 YC/IYTY, a TAaK)XKe ero
AO/DKHOCTHBIX JIML, MyHHLIMIAIBHBIX C/Ty)KaLUX

5.1. Undopmanms /15 3aABHUTEIISA 0 €ro MpaBe Ha /j0cy/le0Hoe (BHecy eOHOe) 00)Ka/IoBaHue
AeiicTBuUi (0e3/eiiCTBUA) U pellleHUi, IPUHATHIX (0CYILeCTB/IsIEMbIX) B X0/ie MPe/[0CTaB/IeHUsA
MYHULIUNIAJIBHOM YCIYyTH

5.1.1. B cnyuae HapymeHuss mnpaB 3asiBUTeNeld OHM BIpaBe O0XKajoOBaTh [eUCTBUS
(be3neiicTBHE) OpraHa MeCTHOTO CaMOYTIpaB/IeHUs, ero JO/DKHOCTHBIX JIML, MYHULMIMaJbHbBIX
C/Iy’KallUX, a TakKe UX pellleHus, IPUHUMaeMble NIPU NpeJoCTaB/JIeHu MYHULIUIAIbHOW YCIYTU BO
BHecyZieOHOM mopsifike. 3asiByieHHe 00 06yKa/loBaHWUM T0/IaeTCsl U paCCMaTPHBAaeTCsl B COOTBETCTBUU C
depepanbHbIM 3aKOHOM «OO0 opraHW3alyy MpeoCTaB/eHrs] TOCY/IapCTBEHHBIX W MYHHULMIIATBHBIX
yciyr», a Takke ®DenepasbHbM 3aKOHOM «O TIOpsiiKe pPAacCMOTpeHHsi OOpallleHui TpakjaH
Poccurickori @epeparumn».

5.2. IIpegmer xao0b1

5.2.1. TlpegmeroMm >kamo0Obl MOTYT SIBJISIThCS JelicTBUe (Oe3zelicTBhe) W (WIM) pellieHws,
ocyllecTB/sieMble  (TIPUHSATBIE) OPraHOM  MECTHOIO  CaMOYIIpaB/eHWs, MpeoCTaB/ISOLIUM
MYHULIMTIAJIBHYI0 YCIYTy, a TaKXe ero JO/DKHOCTHBIX JIULIOM, MYHULIMIAIbHBIM CIy’KalluM, C
coBepieHreM (TIpPUHSITEM) KOTODLIX He COIJIaCHO JIMLIO, oOpaTHBIleecsi C >kKarnoboi. 3asBUTeNb
MO>KeT 00paTUThCS C Ka000H, B TOM UHC/Ie B CIeYIOLIUX C/Tydasix:

a) HapyllleHVe CpOKa perucTpalyy 3ampoca 3asBUTe/s1 O MpefoCTaBAeHUM MYHHULUIATbHON
YCIIyTH;

6) HapyleHWe CpOKa Mpe/joCTaB/IeHHs MyHULUMAIbLHON YCIyTH;

B) TpeOOBaHUe y 3asBUTEJISI JOKYMEHTOB, He TPeyCMOTPEHHbIX HOPMAaTUBHBIMU TPABOBLIMU
aktamu Poccutickoit Pejepaljuy, HOPMAaTHBHBIMK TPaBOBbBIMM akTamMu (CapaToOBCKOW 001acTu u
MYHULIUTIATbHBIMA HOPMAaTUBHBIMK TPaBOBbIMU aKTaMU [l TIPeIOCTaB/IeHUs MYHHULUTATbHON
YCIIyTH;

r) OTKa3 B MpueMe [JOKYMEHTOB, IMpeJ0oCTaBleHre KOTOPbIX TMpeAyCMOTPEeHO HOPMaTUBHBIMU
NpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoii ®ejepaijy, HOPMaTUBHBIMU TPaBOBbIMM akTaMyd (CapaTOBCKOM
00/laCcTi ¥ MYHHMLMIAJbHBIMA HODMATHUBHBIMH TIPABOBBIMU aKTaMU /ISl TIPeIOCTaBJIeHHs
MYHULIUIIAIbHOW yCJIyTH, Y 3asiBUTEJIS;

) OTKa3 B TMpeJoCTaB/eHUM MYHULUMAJIbHON YCAyrH, eCc/M OCHOBaHMS OTKa3a He
1pelyCMOTpeHbl  (eZiepaibHbIMU 3aKOHAMU M TIPUHATBIMU B COOTBETCTBUM C HHUMU HHBIMU
HOPMaTUBHBIMU TIPaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit ®efepaliii, HOpMaTUBHBIMK TIPABOBLIMU aKTaMU
CaparoBckoii 06/1aCTh ¥ MyHULUIATbHBIMA HOPMAaTHBHBIMU TIPaBOBBIMU aKTaMH;

e) 3arpeOOBaHWe C 3asiBUTe/sl MPH TIPeOCTAaBJI€HUH MYHWIIMIAJILHOW YCIYTH TUIaThl, He
Tpe/lyCMOTPEHHOM HOpPMaTUBHBIMH IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickod @Pepepanjuv, HOPMaTHBHBIMHU
TIPaBOBBIMU akTaMy CapaTOBCKOM 00/1IaCTH ¥ MYHUIIUIIAIbHBIMA HOPMAaTHBHBIMU TIPaBOBBIMHU aKTaMU;

’K) OTKa3 opraHa MeCTHOI'O0 CaMOYIIpaBJ/IeHHsl, NPeJOCTaB/ISIIOLIEr0 MyHULMIIATIbHYIO YCIYTY,
JO/DKHOCTHOTO JIWLIA, MYHULMIA/JBHOTO C/y)Kalllero B HWCIPaB/JeHWH [JOMYIIeHHbIX OIeuyaToK |
omMOOK B BbIIAHHBIX B pe3y/bTaTe TMpeJOCTaB/eHUs MYHULUMNAIbHONW YCIyTd AOKyMeHTaxX 0o
HapylleHHe YCTaHOB/IEHHOTO CPOKa TaKUX WUCIPAaB/IeHWH, YCTaHOBJIEHHOTO MOAMYHKTOM 2.3.3. MyHKTa
2.3. pa3zena 2 AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa;



3) HapylleHWs YCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB OCYLeCTB/IEHUSI IIpOLieyphbl, BK/IIOUEHHOU B
VICUepIbIBAIOIIMI T1epeueHb MpoLeJyp B COOTBETCTBYIOLIEM c(epe CTPOUTENbCTBA, YTBEPKIEHHbIN
noctaHoBnienre I[IpaButesnbctBa Poccuiickori @epepanuu ot 30 amnpens 2014 roga Ne 403 «O6
YICUepIIbIBAOILeM TlepeyuHe NpoLeyp B cdepe KUMUILHOTO CTPOUTENbCTBA»; W) Tpe/ibsiB/IeHUs
TpeOOBaHMsI OCYIIEeCTBUTH TPOLeyPy, He BKJIFOUEHHYIO B MCUEpIBIBAIOI[MI TlepeueHb TPOLeAyp B
COOTBETCTBYIOLLlel  c(epe  CTPOWUTENBCTBA, YTBEPXKJAEHHBbIM TocTaHOBieHHWe [lpaBUTenbCTBa
Poccutickoii @enepanyu ot 30 arpesnst 2014 rozga Ne 403 «O6 ucuepribIBaroIeM repeyHe Mporeayp B
cepe XXKUIHILIHOTO CTPOUTENIbCTBA».

5.3. Opranbl MeCTHOT'0 CaMOYIIPaBJ/IEHHUsI M /JO/DKHOCTHBIE JIMI[a, KOTOPHIM MOXXeT OBbITh
HamnpasJ/ieHa Xaio0a

5.3.1. B cnayuae Hecorsacus 3asiBUTeNsI C pellleHHeM WK felicTBueM (Oe3zelicTBrEeM)
a/IMMHUCTpALIUM paiioHa, a TakKXKe ee JJOJDKHOCTHOTO JIML[a, MYHULMIIATBHOTO CIIy’Kallero >kamnoba
MO/laeTCs Ha UM IJ1aBbl paliOHa.

5.3.2.B ciyuasix, TIpe[yCMOTPeHHbIMH ab3aljaMu «3» U «W» TOANYHKTa 5.2.1. myHKTa 5.2.
pa3zena 5 AJMUHUCTPAaTUBHOIO perjiaMeHTa »kajioba 1mofiaeTcsi B aHTUMOHOTIOIBHBIN OpraH WM ero
TeppUTOpHanbHOE Mo/pa3ieneHue.

5.4. TTopsAAOK 1Mo/jau ¥ PacCMOTPEHHA YKaI00bI

5.4.1. )Kanoba mojaercs B aAMUHHCTpALMIO paiioHa B MUCbMeHHOU (opMe Ha OymMa)KHOM
HOCUTeJIe UK B 3JIEKTPOHHOU (opme.

5.4.2. )Kanoba moykeT ObITb HarpaB/ieHa IO TI0YTe, C WCIIOJb30BaHUEM ceTH «VIHTepHeT»,
EfvHOTrO M pernoHaabHOTO MOPTA/OB, a TAK)XKe MOKET ObITh IMPUHSTA TIPH JINYHOM TIpUEME.

5.4.3. )Kanob6a B cootBercTBUU ¢ DefiepasbHbIM 3aKOHOM «O0 opraHu3aldy NpeoCTaBIeHUs
rOCy/IapCTBeHHbIX U MyHULIUIAIbHBIX YCIYT» J0/DKHA COZIepPXKaTh: HauMeHOBaHHe oprasa
MECTHOTO CaMOYTIpaBJIeHHs, ero JO/DKHOCTHOTO JIMLja, MYHULIMIIAJILHOTO CTy)Kalllero, pelieHdst U
neiictBus (be3eiicTBHE) KOTOPBIX 00)KaTytOTCS;

damunuto, uMs, oTuecTBO (TIOC/IeZiHee TIPU HAIW4YMM), CBEIEHUs] O MecCTe >KUTeJbCTBa
3asBUTENS - (U3UYECKOTO JMila MO0 HauMeHOBaHWe 3asiBUTeJIsl, CBEJEHHSI O MeCTe HaXOXKIeHUs
3asiBUTE/IS1 - FOPUAMYECKOro Jiviia, a Takke HoMep (HoMepa) KOHTaKTHOro TesedoHa, azpec (agpeca)
3JIEKTPOHHOM TIOUTHI (TIPH HA/IMUMK) U TIOUTOBBIN aZipec, 1Mo KOTOPBLIM /I0JDKeH ObITh HarpaBjieH OTBET
3asBUTEJIIO;

cBefieHus1 00 0O)Ka/lyeMbIX pelleHusix W JehcTBusx (0Oe3#eliCTBMM) oOpraHa MeCTHOTO
CaMOYTIpaBJieH!s], ero JO/DKHOCTHOTO JINLIA, MyHHULIUIIABHOTO CTy)Kall[ero;

JIOBO/Ibl, HAa OCHOBAHWM KOTOPBLIX 3asiBUTE/Ib He COrJjlacéH C pelleHrueM U [elCTBheM
(be3meiicTBMEM) OpraHa MeCTHOTO CAaMOYIIpaBJ/ieHWs], €ro JJO/DKHOCTHOTO JIMLA, TOCYAapCTBEHHOIO
CITy>Kallero.

3asiBUTe/IeM MOTYT OBITh TIpe/iCTaB/ieHbl JOKYMeHTbl (TP Ha/lW4uu), TOATBep>KJaroliye
JIOBO/IbI 3asIBUTEJIS, TMOO UX KOTTHH.

5.4.4. B cnyyae ecnu xanoba TofjaeTcsi uepe3 TpeCTaBUTesIsl 3asBUTes, MPeCTaBIseTCs
TaK)Ke JOKYMEHT, MOATBepP KAa01l1ii TTI0JITHOMOYMS Ha OCYIL[eCTB/IeHHe JeMCTBUM OT UMeHU 3asiBUTeJIS.
B kauecTBe [JOKyMeHTa, TOJTBep)K/Jarollero MoJHOMOUMSI Ha OCYIeCTB/eHWe JeMCTBUI OT UMeHU
3asBUTeJIsI, MOXKeT OBbITh TIpe/|CTaB/IeHa:

odopmsieHHasi B COOTBETCTBUM C 3aKOHO/jaTesibcTBOM Poccuiickoit defjepaliuul J0BePeHHOCTh
(st pU3MUYeCKUX JUL);

oopM/ieHHasi B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATeNbCTBOM Poccuiickoit deziepaliy 0BePeHHOCTh
3a MOAMUCHIO PYKOBOAUTEJIS 3asBUTEIs1 MW UHOTO JINLA, YIIOJTHOMOYEHHOT'0 Ha 3TO B COOTBETCTBUM C
3aKOHOM M yupeuTe/IbHbIMU JOKYMeHTaMu (/151 FOpUAWYEeCKUX JIUL]);  KOTHs peleHust 0
Ha3HaueHUW WM 00 n30paHuM MO0 MpHKasa O Ha3HAUeHWM (PU3MUECKOTrO /WA Ha [[O/DKHOCTb, B
COOTBETCTBUM C KOTOpPHIM Takoe (Qu3nueckoe JuI0 00/a/aeT MpaBOM [IeMCTBOBaTh OT WMeHU



3asiBUTeNs 6e3 J0BepeHHOCTH.

5.4.5. B ciydae mojauM >kano0bl TIPU JIMYHOM TIpHeMe 3asBUTe/Tb TIPeJCTaB/seT JAOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIIOLLINN €ro JIMYHOCTh, B COOTBETCTBUHU C 3aKOHOZaTe/bcTBOM Poccurickor @efeparum.

5.4.6. B »sneKTpoHHOM BHe >kanoba MoxeT OBbITb TOAaHA 3asBUTe/eM TI0CPeJCTBOM
3/IeKTPOHHON TouThl. Kajmoba HampaB/isseTcss Ha afipeC 37eKTPOHHOM TOYTHI OpraHa MeCTHOTO
camoymnpas/jieHus B MH(OPMalMOHHO-TeJIeKOMMYHHUKaL[MOHHOM ceTu VIHTepHeT, EauHOro mnoprana
rOCYJapCTBEHHbIX U MyHULIMIIA/IBHBIX yCayT. [Ipu mojaue »Kano0bl B 3/IEKTPOHHOM BU/Ie JOKYMEHTHI,
yKasaHHble B TOAMYHKTe 5.4.4. HacTOsero IyHKTa, MOTYT ObIThb TIpefcTaBieHbl B ¢opme
37IeKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB, TOJANWCAHHBIX 37€KTPOHHOW MOJIUCHI0, BUJ KOTOPOW MpeayCMOTpPeH
3akoHozaTenbCTBOM Poccuiickor ®efjepauyy, MpyU 3TOM [JOKYMEHT, YZOCTOBEPSIIOLIMN JINYHOCTh
3asiBUTeNs, He TpeOyercs. B ciydasx, mpesycMOTpeHHBIMU ab3aljaMyd «3» U «H» TOAMYHKTa 5.2.1.
MyHKTa 5.2. pa3jesna 5 AJIMUHUCTPAaTHBHOIO perjiaMeHTa >kajo0a TofiaeTcsi U pacCMaTpUBAaeTCs B
ropsifke, ycraHosieHHOM ®epepasnbHbiM 3aKOHOM OT 26 utosis 2006 roma Ne 135-@3 «O 3amjure
KOHKYDEHLIUU».

5.5. CpoK# paccMOTpeHHs >Ka/I00bI

5.5.1. XKanoba, mocTyrmnuBiasi B a/IMUHHACTPALIAIO paliOHa, TIO/JIe)KUT PErucTpaliy He To3JHee
csiefyromiero pabouero AHS CO JHS ee TOCTyruieHus. JKamoba TOJ/IeXXUT PacCMOTPEHHIO TJlaBOW
paiioHa (JIULIOM ero 3aMeIalIM) B TeueHHe MATHAAaTh pabounx JHeM Co [HS ee perrcTpalyy, a B
cjiyuae o0’ka/ioBaHMs OTKa3a aJMUHUCTPAL[MM paiioHa B MpHEMe AOKYMEHTOB y 3asiBUTessl MO0 B
WCTIPAB/IEHUH IOMYIL€HHBIX OIeuaTOK W OIIMOOK WM B C/Tydae 00’Ka/loBaHUs 3asiBUTE/IEM HapyIIeHUs
YCTaHOBJIEHHOTO CPOKA TaKWUX UCTIPaB/IeHUH - B TeueHUe TIITU Paboumx IHel CO /IHSI ee PerucTpariyu.

5.6. ITepeueHb 0CHOBaHMI /ISl IPHOCTAHOB/ICHUS PACCMOTPEHHSI »Ka100b1
6.6.1. OcHOBaHWMiA /17151 IPUOCTAaHOBJ/IEHHSI PACCMOTPEHHS »Kaio0bl He TIpe/lyCMOTPEHO.
5.7. Pe3y/IbTaT pacCMOTPEHHUS KaI100bI

5.7.1. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTpPEeHHS >Kaj00bl af/MUHUCTPALs palioHa TNPUHUMAeT OJHO W3
C/leIyIOLIUX pelleHn:

yZl0BNIeTBOpsieT kano0y, B TOM uucie B (OpMe OTMEHBI MPHUHSATOTO PelleHus], UCIIPaBIeHus!
JIOTyLI[eHHbIX aJMUHHCTpalield paiioHa OreuyaTok M OMMOOK B BBIJAHHBIX B pe3y/bTare
TIpe/lOCTaB/IeHUs] MYHULIAIIAIbHOW YC/IYTU [OKYMEHTax, BO3Bpara 3asBUTE/II0 [IeHEe)KHBbIX CPeJCTB,
B3MMaHNe KOTOPBIX He TIpe/lyCMOTPeHO HOpMaTUBHBIMU NPaBOBbIMY akTaMu Poccuiickoii Peziepariuy,
a Takxe B MHBIX (hopMax;

OTKa3bIBaeT B y/|0B/IETBOPEHUH >Kal00bl.

[1pu yi0B/IeTBOPEHNH >Kamo0bl a/IMUHUACTPALYS paiioHa IPUHUMAET UCUePIIbIBAIOIHe MePhI TI0
YCTPaHEHUIO BbISIBJIEHHBIX HapylleHWil, B TOM YHWC/Ae TI0 BblJaye 3asBUTEII0 pe3ysbTara
MYHHULIMIIA/IBHOM yCIyTH, He To3AHee 5 paboumx [JHell CO /IHSI TPUHSATHS DelleHus, ecjii WHOoe He
YCTaHOBJ/IEHO 3aKOHO/aTenbCTBOM Poccuiickort ®Pesepariu.

5.7.2. B ciiyyae yCTaHOB/IEHUSI B X0/l W/ TI0 pe3y/ibTaTaM PaCCMOTPEeHHsI XKal00bl TPU3HAKOB
coCTaBa aJMWHUCTPAaTMBHOIO IIpaBOHApYLUeHWsi WM T[IPeCcTyIUIeHUs  [JOJDKHOCTHOe  JIUL[O,
YTIO/THOMOYEHHOEe Ha pacCMOTpPeHHe Kaji00, He3aMe/TUTeTbHO HalpaB/isieT UMeFOIHecss MaTepUarbl B
Oprassl IPOKYpaTypakl.

5.8.ITopsajok uHpopMHUpPOBaHUS 3asiBUTEJIS 0 pe3y/IbTaTaX pacCMOTPeHH YKaI00bl
5.8.1. He no3zHee AHs, C/eAyIOLEro 3a JHEM MNPUHSATHS pelleHusl, YKa3aHHOrO B TOZITyHKTe

5.7.1 AJMMHHCTPaTUBHOIO perjiaMeHTa, 3asBUTE/I0 B MUCbMEHHOM (opMe U 37eKTPOHHOU (hopme
(py Ha/MMUMK COOTBETCTBYIOIIErO yKa3aHUsl B jkaro0e) HampaB/sieTCss MOTUBUPOBAHHBIA OTBET O



pe3yJsibTaTax pacCMOTPeHus )Kayno0bl. B oTBeTe Mo pe3ybTaTaM paCCMOTPEHUS KaloObl YKa3bIBAlOTCS:
HalMeHOBaHWe OpraHa MeCTHOT'O0 CaMOYIIPaBJieHUsl, [JOJDKHOCTb, (paMumvsi, UMsi, OTUECTBO

(Tipy HanMMYWK) I0/DKHOCTHOTO JIMI]A OpraHa MeCTHOTO CaMOYIIPaBJIeHHs], TIPUHSBIIErO pelleHre 10
»Kanobe;

HOMep, /laTa, MeCTO TIPUHSTHS pelleHus], BK/IIOuUasi CBeJeHUs O [JO/DKHOCTHOM JIMLje OpraHa
MECTHOT'O CaMOyTIpaBJIeHus, pellieHre Uy AelicTBue (6e3zelicTBre) KOTOpOro obanyeTcs;

bamunusi, uMsi, 0TYeCTBO (TIPU HAJTMUMH) VT HAaIMEeHOBaHKe 3asiBUTeJIS;

OCHOBAHWUSI /IJIs TIPUHSTHS PeLleHus 110 >Kanobe;

TIPUHSTOE TIO JKaji00e pelleHue;

B Cayyae, ecid kajsoba Tipu3HaHa OOOCHOBAHHOW, - CPOKM YCTpPaHEHUS BbISIB/IEHHBIX
HapyIIeHUH, B TOM YKCJIe CPOK TIPe/IOCTaB/IeHNs Pe3y/ibTaTa MyHHULUIAIbHOW YCIyTH;

CBe/IeHUsI 0 TIopsi/iKe 00>KasioBaHUsI PUHSTOTO T10 )Kaiobe peleHus!.

5.9. ITopsA0K 00)ka/IOBaHUsI PeLeHHs 10 )Kaiooe

5.9.1. 3asiBuUTesb BIpaBe 00KasoBaTh peIlleHHs, TIPUHSThbIE T0 pe3y/bTaTaM pPacCMOTPeHUs
’KanoObl B Cy/1e0HOM TOpsiIKe B COOTBETCTBHUHU C 3aKOHOZAATE/ILCTBOM Poccuiickoit @enepariyu.

5.10. IlpaBo 3asBHuTe/A Ha MOTy4YeHHe HH(OPMALUH U JOKYMEHTOB, HE00X0AUMBIX /I/Isi
000CHOBaHMA U PACCMOTPEHHA }Ka/I00bI

5.10.1. 3asBUTe/b UMEET MpaBO Ha ToiydeHWe WHGOPMALMK U IOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX
Juisi 000CHOBaHMSI U PACCMOTPEHUs »Kasio0bl, eC/Id 3TO He 3aTparvBaeT mpaBa, CBOOOABI M 3aKOHHBIE
VHTepechl APYTUX JIMll, a TaKKe MPU YCJIOBHH, UTO yKa3aHHbIe JOKYMEHThI He CO/iep)kaT CBe/leHUs,
COCTaB/ISIFOIIME TOCYJApPCTBEHHYI0 WIM HHYH OXDaHsSeMyl 3aKOHOM TaiHy, 3a HCK/IIOUeHUeM
C/lyJaeB, IIpe/lyCMOTPEHHBIX 3aKOHOZaTe LCcTBOM Poccuiickoit deseparyu.

5.11. Cnoco0b1 HH(OpMUPOBaHKSA 3asiBUTe/IeH 0 MOPsA/IKe M0/JaYil M PacCMOTPeHUA
JKa/I00bI

5.11.1. Viadopmarysi o Topsiike MOAAUM M PAaCCMOTPEHHs »KaoObl TOBOJUTCS /10 3asiBUTEIS
CJleAYIOIIMMH CIIoCco0aMu:

MOCPe/ICTBOM WH(OPMUPOBAHUS TIPH JIMUHOM OOpaIeHud (B TOM uuc/ie OoOpalleHuH T10
TenedoOHy) B aJMUHUCTPALIMIO paliOHa;

TOCPe/ICTBOM WH(OPMUPOBAHUS TP MUCbMEHHOM oOparieHuu (B TOM 4uciae obpaijeHnd B
3/IeKTPOHHOM (pOpMe) C MCMO/Ib30BaHUEM MOUYTOBOM CBSI3M M 3/IEKTPOHHOW IOUTHI B aZIMUHUCTPALIUIO
palioHa;

MOCpe/ICTBOM pa3MelljeHus1 MH(OpMalMd Ha CTeH/ax B MecTax IpefoCTaBleHUs YCIyT, Ha
oduLMaTEHOM caliTe aIMUHUCTPALIMK palioHa, Ha EAWHOM U perMoHasbHOM MOopTajiaX roCyciyT.

[Tpunoxenue Ne 1

K 8JMUHUCTPAaTUBHOMY per/laMeHTy

T10 MpeZ0CTaB/IeHNIO OT/e/IOM SKOHOMUKY YIIpaB/IeHUs
9KOHOMUKHU agMUHUCTpaLui HoBOy3eHCKOro MyHULMIIATILHOTO
palioHa MyHULMNAJbLHOM yCiayru «Boigaua

paspelLeHus Ha [1IpaBO TOPrOBJIY Ha sipMapKe»



BJi0K-cxema nmponeAypbI 10 MPeA0CTaB/IeHHI0 pa3pelleHNns Ha MPaB0 TOProB/M HA ApMapKe

ITpuem, perucrpanys 3asB/ieHUs U IpelyCMOTPeHHBIX AIMUHHACTPATUBHBIM PerjlaMeHTOM
JOKYMEHTOB

dopMupoBaHue U HarpaB/ieHHe MeXXBeJOMCTBEHHBIX 3alIPOCOB B OpPraHbl B/IaCTH
(opranmusanym), yuyacTBYOILIME B MPeJ0CTaBJIeHUN YCIYTH

PaccmoTpeHue 3asiB/ieHUs U TIpe/iCTaBAeHHBIX JOKYMEHTOB U MPUHSTHE pelleHus 110 OATr0TOBKe
pe3y/bTara Mpe0CTaBAeHrs MyHULMNAIbHON YCIyTr

CooTBeTCcTBUE MmpeaoCTaB/IEHHOIO MaKeTa

JOKYMEHTOB I1.2.9. AZIMUHHCTPaTUBHOTO
perjaMeHTa

HecooTBeTcTBHE TIPEIOCTaBIEHHOTO
rakeTa JJOKyMeHTOB 11.2.9.
AJIMUHHACTPAaTUBHOTO perjiaMeHTa

INoaroroBka mpoekTa paspellleHurs Ha
MpaBO TOPTOB/M Ha sipMapke

ITorOTOBKa MOTHBUPOBAHHOTO OTKAa3a B
MIPeI0CTaBIeHUH MyHULIMTIAIBHON YCIyTH

OdopmeHue u peioCTaB/IeHIEe
paspeliieHust Ha TIPaBoO TOPTOBJIM Ha
sipMapKe




3aBepllieHUe MPe0CTaB/IeHUs] MYHULMITAIBHON YCIYTH




KYPHAJI

ITpunoxenue Ne 2

K aZIMAHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy
T0 Npe/i0CTaBIeHNI0 OT/e/I0M SKOHOMUKM YIIpaB/IeHHs
5KOHOMMKHM aJMUHHCTpaLiui HOBOy3eHCKOro MyHULMIaIbHOTO
paliloHa MyHULMNAJbHOM yCayru «Boigaua
paspellieHus1 Ha IPaBO TOPrOB/IM Ha spMapKe»

PET'MCTPAIIVIN BBIJAHHBIX PA3PEIIIEHUI HA TIPABO TOPT'OBJI HA IPMAPKE

Ne Hara HaumenoBanue MecTto HaxoxeHUus Cpoxk peiictBus | Accoprument | Jlara Beijjaun | Ne Paspemenus
n/n nojayu HOPUUYECKOro JIuLa, HOPUUYECKOro JIuLa, Paspemenus NpoAyKLUH Paspemenus
3asAB/IeHMA UHAUBHAYaIbHOI0 UHAUBHUAYa/IbHOI0
NnpeAnpUHUMATe/IA NnpeAnpUHUMATE/IA
(MHAUBU/ya/THHOT'O (MHAUBU/ya/THHOT'O
npeNpyHUMaTeId IJ1aBbl | NpejnpuHuMares riaBsbl KOX),
K®X), ®N0 MeCTO ajipec 110 NpPonuckKe

(u3zugeckoro auna

¢u3zngeckoro auna




[Tpunoxxenue Ne 3

K a[MUHUCTPAaTUBHOMY perjlaMeHTy

T0 NpeZloCTaB/IeHUIO OTZe/IOM SKOHOMUKY YIIpaBJIeHUs
5KOHOMUMKHU aJMUHUCTpaLiui HOBOy3eHCKOro MyHULMIIAaTILHOTO
palioHa MYHHULIMIA/IBHOM yCiIyTH «Beigaua

paspellieHus Ha [PaBO TOPrOBJ/IM Ha spMapKe»

3ASAABJIEHUE O BBIJAYE PASPEIHIEHVSA HA ITPABO TOPI'OBJ/IN HA APMAPKE
(4711 PU3NYECKUX JINIT)

I'naBe agMuHUCTpALIUU
HoBoy3eHCKOro MyHHULMITaIbHOT O
parioHa

(®.11.0.)
Ot

(®1.0.)
[TpoxkuBarolieii (ero) Mo aapecy:

[Tacriopt cepus Ne
Bbl/laH

Harta Bbitaumn
Ne cBUzIeTENIBECTBA U laTa TOCTaHOBKU
Ha yyeT B Ha/lOTOBOM OpraHe

VHH
TenedoH

3anaB/IeHHe

[Tpoiiy Bac BbijaTh MHe pa3pellieHHe Ha ITIpaBO TOPrOBJ/IM Ha sipMapKe, MPOBOAUMOM C
«__» 201 _r.mo «___» 201_r. no agpecy:

AJIS peain3aluy C1eyHoInuX TOBAPOB:
(HauMeHOBaHUe)

K 3asBienuto MpuIaratoTCAa KOy C/ieAyrimnux JOKYMEHTOB:

[Hara [Tognuce

(®.11.0. N0/HOCTBI0)



[Tpunoxxenue Ne 4

K aJJMUHHUCTPAaTUBHOMY perjiaMeHTy

10 TIPeIOCTaB/IEHUI0 OTZe/IOM SKOHOMUKU YIIPABJ/IEHUSA
9KOHOMUKHU aJIMUHUCTpaLMi HoBOy3eHCKOro MyHULMIIA/IbHOTO
palioHa MYHHULIMNA/IBbHOM yCiyTHu «Beigaua

paspelieHus Ha [IpaBO TOPI'OB/IU Ha sipMapKe»

3ASAABJIEHUE O BBIJAYE PASPEIHIEHVSA HA ITPABO TOPI'OBJ/IN HA APMAPKE
(A1 FOPUINYECKUX JIUIT, UHAVUBUIY AJTbHBIX ITPEAIIPUHVUMATEJIEMH,
I''TAB K®X)

I'naBe agMUHHCTpALUU
HoBoy3eHCKOro MyHULIUIIATLHOTO
paiioHa

(®.1.0)
Or

(HarMeHOBaHUe I0PH.JTUIIA, HHAUBHUZYaTLHOTO
npeAinprHUMaresns (MHAUBU/AYaIbHOTO MpepHHUMAaTeIs
ryaBbl KOX)

FOpuaunueckuii agpec

Ne cBUZETENIBCTBA U [jaTa TOCTAHOBKU
Ha y4yeT B HaJ0rOBOM OpraHe

NHH
OI'PH

TenedoH

3anaBjieHHe

[Mpomry Bac BelgaTh paspellleHHe Ha IpaBO TOProOB/AM Ha spMapKe, TPOBOAMMON C
«__» 201_r.mo «___» 201_r. no agpecy:

JJIs1 peayi3alyu CeyIOIUX TOBapOB:

(HauMeHOBaHue)

K 3asBnenuto MpUIaratoTCA KOIIMK C/1eAYHIHUX JOKYMEHTOB!

Hata [Toamnuck

(®.1.0. nonmHoCThI0)



[Ipunoxxenue No5

K a[MUHUCTPaTUBHOMY perjiaMeHTy

T10 NpeZi0CTaB/IeHNUI0 OTZe/IOM SKOHOMUKY YIIpaBJIeHUs
5KOHOMUMKHU aJMUHUCTpaLiui HOBOy3eHCKOro MyHULMNIAILHOTO
palioHa MYHHULIMNA/IBHOM yCiyTH «Beigaua

paspellieHus Ha [PaBO TOPrOBJ/IM Ha sipMapKe»

Paspemienue
Ha NPaBo TOProB/I4 HAa ApMapKe

N__or« » 201_r.

Brigano

(HanmeHoBaHue UTI, 1opyandeckoro Wi pU3NUecKoro JinLa)

(ropuuuecKuii azipec 1 HOMep CBUZIeTe/IbCTBA, aZipec MecTa pervctpauuu UIl, ¢pusnueckoro nuia)

CpoK JieHCTBuUS:
[Tpopgnen: ¢ o 20 r.
Ha nipaBo Toprosiv Ha mecte N _

[Inowaneo __ Ke.M.
HaumeHoBaHMe NpogyKLUU:
ITo appecy:

Pe>xuim paboThI:
Jara BeIaun: « » 201_r.

PaspeliieHre MMeeT CUIY TIpU COOJIIO/IEHWM €ro Jiep)KaTesieM BeTepHHapHBIX,
CaHWUTapHO-3MU/IEMUOJIOTUUECKHUX HOPM U TIPaBUJI.

I'1aBa agMHUHHCTpPaLUH
HoBoy3eHCKOro MyHHIIUNa/IHOr0 paoHa noonucb D.1.0.

MII



[Tpunoxxenue 6
K aJMUHUCTPATUBHOMY DerjlaMeHTy
T10 TIpe/IOCTaB/IeHUI0 aJ/MUHUCTpaLeli HoBoy3eHCKoro

MYHULIUIIAIBHOTO PalioHa MYHHULMIIATBHOM YCIYTH
«Bblziaua pa3peleHust Ha paBo TOPrOBJIM Ha IpMapKe»

3assBUTE/b

(PHO UII, HauMeHOBaHWE IOPUANUECKOTO JIMLIa,
TIOUTOBBIN azipec, TesedoH, (akc)

PACIIMCKA B ITIOJIYYEHNU NOKYMEHTOB

HacTosium yBejom/isieM 0 TOM, UTO JJ1s1 TT0JTyUeHHs MyHULIMIaAbHOW yCyry «Beigaua
paspeleHus Ha IPaBO TOPT'OBJIM Ha pMapKe» OT Bac MpUHSTHI CleyIOIe JOKYMEHTHI:

Neri/m1 HavmeHoBaHUe JOKyMeHTa KonyecTBo /1MCcTOB

Bcero npunsTo JIOKyMEeHTOB Ha JIUCTax.

JJOKyMeHTBI Iepeat:

OJ;[0) TO/ITHUCh JaTa

JIOKyMeHTBI IIPUHS :

OJ[0) MO/IMMCh JaTa
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	к постановлению администрации Новоузенского муниципального района
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	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	по предоставлению администрацией Новоузенского муниципального района муниципальной услуги «Выдача разрешения на право торговли на ярмарке»
	1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЕ
	1.1. Предмет регулирования административного регламента
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами Отдела осуществляется начальником отдела экономики и муниципального имущества администрации Новоузенского муниципального района (далее - начальник Отдела) посредством анализа действий специалистов отдела, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и подготавливаемых ими в ходе предоставления муниципальной услуги документов, а также согласования таких документов.
	4.1.2. Текущий контроль осуществляется постоянно.
	4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
	4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы администрации района) и внеплановыми (в форме рассмотрения жалобы на действия (бездействие) должностных лиц администрации района, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается. При проведении плановых, внеплановых проверок осуществляется контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги. Показатели качества предоставления муниципальной услуги определены пунктом 2.17. Административного регламента.
	5.2.2. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводится должностными лицами, указанными в подпункте 4.1.1.пункта 4.1. Административного регламента. Результаты проверки оформляются в форме справки, содержащего выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается начальником отдела.
	4.3.Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги
	4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений соблюдения положений Административного регламента виновные муниципальные служащие и должностные лица администрации района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном законодательством.
	4.3.2. Персональная ответственность муниципальные служащие и должностные лица администрации района закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и муниципальными нормативными правовыми актами.
	4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
	4.4.1. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (в том числе по телефону) или письменных (в том числе в электронном виде) запросов.
	4.4.2. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
	.
	5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих
	5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги
	5.1.1. В случае нарушения прав Заявителей они вправе обжаловать действия (бездействие) органа местного самоуправления, его должностных лиц, муниципальных служащих, а также их решения, принимаемые при предоставлении муниципальной услуги во внесудебном порядке. Заявление об обжаловании подается и рассматривается в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
	5.2. Предмет жалобы
	5.2.1. Предметом жалобы могут являться действие (бездействие) и (или) решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, а также его должностных лицом, муниципальным служащим, с совершением (принятием) которых не согласно лицо, обратившееся с жалобой. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
	а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
	д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
	е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Саратовской области и муниципальными нормативными правовыми актами;
	ж) отказ органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений, установленного подпунктом 2.3.3. пункта 2.3. раздела 2 Административного регламента;
	з) нарушения установленных сроков осуществления процедуры, включенной в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»; и) предъявления требования осуществить процедуру, не включенную в исчерпывающий перечень процедур в соответствующей сфере строительства, утвержденный постановление Правительства Российской Федерации от 30 апреля 2014 года № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства».
	5.3. Органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба
	5.3.1. В случае несогласия Заявителя с решением или действием (бездействием) администрации района, а также ее должностного лица, муниципального служащего жалоба подается на имя главы района.
	5.3.2.В случаях, предусмотренными абзацами «з» и «и» подпункта 5.2.1. пункта 5.2. раздела 5 Административного регламента жалоба подается в антимонопольный орган или его территориальное подразделение.
	5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы
	5.4.1. Жалоба подается в администрацию района в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.
	5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием сети «Интернет», Единого и регионального порталов, а также может быть принята при личном приеме.
	5.4.3. Жалоба в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» должна содержать: наименование органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование заявителя, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
	сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа местного самоуправления, его должностного лица, муниципального служащего;
	доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления, его должностного лица, государственного служащего.
	Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, представляется также документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
	оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность за подписью руководителя заявителя или иного лица, уполномоченного на это в соответствии с законом и учредительными документами (для юридических лиц); копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
	5.4.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	5.4.6. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством электронной почты. Жалоба направляется на адрес электронной почты органа местного самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Единого портала государственных и муниципальных услуг. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в подпункте 5.4.4. настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. В случаях, предусмотренными абзацами «з» и «и» подпункта 5.2.1. пункта 5.2. раздела 5 Административного регламента жалоба подается и рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции».
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